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Introduccion

InDesign de Adobe es una aplicacion de maquetacion nueva
y revolucionaria para disefiadores grdficos, productores y
profesionales de preimpresion. InDesign contiene cientos de
funciones para proporcionarle nuevos niveles de creatividad,
precision y control, incluyendo muchas funciones innovadoras
que no se pueden encontrar en otros productos actuales de
magquetacion.

Explore otras posibilidades creativas y experimente nuevos
niveles de productividad utilizando el software de maquetacion
de pdginas Adobe InDesign CS5. Concebido para los flujos de
trabajo mds exigentes, InDesign se integra facilmente con Adobe
Photoshop®, Illustrator®, Acrobat®, InCopy® y Dreamweaver®.

Ademds, ofrece potentes funciones para la creacion de
documentos mds complejos y sofisticados, e imprime pdginas
en distintos soportes con un alto grado de fiabilidad. Gracias
a sus sofisticadas funciones de disefio y a sus herramientas
de productividad mejoradas para la agilizacion de las tareas
repetitivas, InDesign CS5 le permite trabajar mds rdapido y mejor
que nunca.
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Sesion 1

Estilos de Caracter y Parrafo

Creacion y Edicion de estilos de
caracter y Parrafo
Aplicar estilos de texto
Convertir vifetas y Numeracion
en estilos de textos

Estilos Anidados

Crear, Editar y Aplicar estilos anidados

Importar estilos

Tablas de Contenido
Creacion de Tabla de Contenidos
Creacidn de Indice Alfabético

Estilos de tabla de Contenido




Esta opcion permite
vincular estilos entre si,
por lo que los cambios
en un estilo afectardn a
los estilos que se basan
en él. Por defecto, los
nuevos estilos estdn
basados en [Ninguno]
para estilos de pdrrafo
o estilos de cardcter,

o bien en el estilo de
cualquier texto seleccio-
nado.

Podemos mostrar la pa-
leta de Estilo de Pdrrafo
presionando:
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Uso de estilos

Un estilo de cardcter es un conjunto de atributos de
formato de cardcter que se puede aplicar a un fragmento de
texto seleccionado. Un estilo de pdrrafo incluye atributos de
formato de pdrrafo y cardcter, y se puede aplicar a un pdrrafo
seleccionado o a un intervalo de pdrrafos. Los estilos de cardcter
se pueden usar para establecer atributos de cardcter y dejar
otros sin modificar.

Los estilos pueden ahorrar tiempo al aplicary revisar formatos
de texto, y refuerzan la homogeneidad de la apariencia de los
documentos. Al cambiar el formato de un estilo, se actualiza
todo el documento al que se haya aplicado dicho estilo con el
nuevo formato.

Mostrar la paleta estilos de parrafo

1. Seleccione el menu Texto » Estilos de pdrrafo.
2. Elija Ventana » Tipoy Tablas » Estilos de parrafo.

3. Haga clic en la ficha Estilos de pdrrafo a la derecha de la
ventana de aplicacion.

% Estilos de parrafo -:

(M)

MNuevo estile de parrafo...

p|

Duplicar estilo...
1 CLASES o _
Eliminar estilo...
0 TITLLO

2 SUBTITLLD Redefinir estilo

3 SUBTITULO 2

m

Opciones de estilo...
4 NORMAL

& NOTAS - Borrar anulaciones

@ 9 Rl . Convertir vifietas y numeracion del estilo a texto

Romper vinculo al estilo

Cargar estilos de parrafo...

Cargar todes los estilos de texto...
Seleccionar no usados

Mueve grupo de estilos...
Abrir todes los grupos de estilos

Cerrar todos los grupos de estilos

Copiar en grupo...

Mueve grupo desde estilos...

Ordenar por nombre

Filas de panel pequerias

Programa de Diseio, Publicidad y Extensién
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Mostrar la paleta estilos de caracter

Para mostrar la paleta de estilos de realizamos uno de los siguientes
pasos:

1. Seleccione el menu Texto » Estilos de cardcter.

2. Seleccione el menu Ventana » Tipo y Tablas » Estilos de
cardcter.

3. Haga clic en la ficha Estilos de cardcter a la derecha de la
ventana de aplicacion.

% Estilos de caracter - . 9
MNuevo estilo de caracter...

Riessltar fr
Duplicar grupo de estilos...
[Ninguna] R - Elimi d il
stilos...
B e Podemos mostrar [a
Reszltar Redefinir estilo paleta de E.SH/O de Ca-
racter presionando:
Opcicnes de grupo de estilos...
- Romper vinculo al estilo l = ‘ v lFﬂJ
S B @ 4 :
Cargar estilos de cardcter...

Cargar todoes los estilos de texto...
Seleccionar no usados

Nuevo grupo de estilos...
Abrir todos los grupos de estilos

Cerrar todos los grupos de estilos

Copiar en grupo...

Nuevo grupo desde estilos...

Ordenar por nombre

Filas de panel pequefias

Creacion de estilos de caracter y parrafo

Puede crear un estilo basado en el formato de texto existente
o puede seleccionar opciones en el cuadro de didlogo Estilos.

Si los estilos que desea usar ya existen en otro documento
de InDesign, puede cargarlos y usarlos en el documento con
el que trabaja. Asimismo, puede importar estilos de Microsoft
Word y documentos RTF. Consulte Importacion de estilos de un
documento de Microsoft Word.

Programa de Diseiio, Publicidad y Extensién 7
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Aplicacion de un estilo de caracter

1. Seleccione los caracteres a los que desee aplicar el estilo.
e [leve a cabo una de las siguientes acciones:

2. Haga clic en el nombre de estilo de cardcter en el panel
Estilos de cardcter.

3. Seleccione el nombre de estilo de cardacter en la lista
desplegable del panel Control.

4. Pulse el atajo de teclado asignado al estilo. Compruebe
Ny / que la tecla Blog Num esté activada.

il

€l Aplicacion de un estilo de pdrrafo
deﬂ;;ii?:: ;mﬂfg 1. Haga clic en un pdrrafo o seleccione todos o una parte de
de didlogo Opciones los pdrrafos a los que desee aplicar el estilo.

de estilo, podra crear
un nuevo color si hace
doble clic en Relleno o
Trazo.

e [leve a cabo una de las siguientes acciones:

2. Haga clic en el nombre de estilo de pdrrafo en el panel
Estilos de pdrrafo.

3. Seleccione el nombre de estilo de pdrrafo en el menu del
panel Control.

4. Pulse el atajo de teclado asignado al estilo. Compruebe
que la tecla Blog Num esté activada.

5. Si queda en el texto formato no deseado, elija Borrar
modificaciones en el panel Estilos de pdrrafo.

The Art of Paper Holding

By Konrad Yoes

The flight back from Oaxaca seemed to take forg
only Judith’s disgust with me that made it seem
Anyway, we got home and life returned to norm{

The Art of Pa per Holdi

a

The flight back from D;ax-a_::a_] seemned to take forever, but I fear it wa
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Convertir vinetas y numeracion en estilo

de texto

Cuando crea un estilo que afade vifietas o numeracion a
los pdrrafos, dichas vifietas y numeros se pueden perder si el
texto se copia o se exporta a otra aplicacion. Para evitar este
problema, convierta las vifietas o numeracion del estilo a texto.

1. En el panel Estilos de pdrrafo, seleccione el estilo que

contiene las vifietas y la numeracion.

2. En el menu del panel Estilos de pdrrafo, elija Convertir
vifletas y numeracion de “[estilo]” a texto.

Si convierte vifietas y numeracion a texto en un estilo en
el que se basa otro estilo (un estilo principal), las vifetas y la
numeracion de un estilo secundario también se convierten a

texto.

Después de convertir la numeracion a texto, puede que
necesite actualizar los numeros manualmente si edita el texto.

VINETAS ¥ NUMERACION

# Estilos de parrafo

P

[Pdmafo bisica]
0 CLASES

1 CLASES

0 TITILO

2 SUBTITULD
3 SUBTITLLO 2
4 NORMAL

5 NOTAS
IMAGEMNES

VINETAS ¥ NUMERACION

o
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si edita estilos en un
contenido de InCopy
vinculado a un docu-
mento de InDesign,
las modificaciones se
anulardn cuando se
actualice el contenido
vinculado.

si convierte las vifietas
de estilo de un articulo
de InCopy vinculado

a una composicion de
InDesign, el cambio
puede verse anulado si
el contenido se actuali-
za en InDesign.
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Para unos resultados
Optimos, aplique los
estilos anidados como
parte de estilos de pd-
rrafo. Si los aplica como
cambios locales de un
pdrrafo, los cambios
de edicion o forma-

to posteriores en el
estilo anidado pueden
provocar formatos de
cardcter imprevistos en
el texto con estilo.

10
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Estilos Anidados

Puede especificar formato de caracteres para uno o varios
fragmentos de texto de un pdrrafo. También puede configurar
dos o mds estilos anidados combinados, para que uno empiece
donde acaba el otro.

Los estilos anidados son muy utiles en los titulos de insercion.
Por ejemplo, puede aplicar un estilo de cardcter a la primera
letra de un pdrrafo y otro que se extienda hasta los primeros
dos puntos (inclusive). Para cada estilo anidado se puede definir
un cardcter de fin de estilo, como un tabulador o el final de una
palabra.

_‘L_‘ _____Henji Miyasawa: Author of a collection of children’s tales
entitled “The Restaurant of Many Orders” and the famouse
work of poetry, “Spring and Ashura”.

Neko-de aru (l am Cat)” made him famouse overnight. His

novels still enjoy immense popularity in Japan, and contempo-

rary Japanese writers continue to be affected by his work.
Opciones de estilo de parrafo

Nombre de estilo: Parrafo (numerado)
bicacién

Capitulares y estilos anidados
Capitulares
Linens Estio de caricte
o = Numero 2]

Alinear borde izquierdo [ ! Escala para descendente

Estilos anidados

Nimero hasta (inclusive) 1 Palabras

Insercion hasta (inclusive) 1

" Nuevo estilo anidado 3

Estilos de linea anidados

Haga dlic en el boton Nuevo estilo de linea para crear un estilo de linea

Nuevo estilo de linea

( Cancelar ( oK )

Crear uno o varios estilos anidados

Cree uno o varios estilos de cardcter que desee usar para
formatear el fragmento de texto.

Realice uno de los pasos siguientes:

e Para anadir estilos anidados a un estilo de pdrrafo, haga
doble clic en el estilo de pdrrafo y en Capitulares y estilos
anidados.

e Para afadir estilos anidados a un solo pdrrafo, elija
Capitulares y estilos anidados del menu de la paleta
Control.

Programa de Diseio, Publicidad y Extensién
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Realice un paso para cada estilo y haga clic en Aceptar:
* Haga clic en el drea de estilo de cardcter y seleccione uno.

e Haga clic en el area a la derecha del estilo de cardcter y
elija Hasta (inclusive) o Hasta (sin incluir). Hasta (inclusive)
incluye el cardcter definido en la columna de la derecha
y Hasta (sin incluir) soélo formatea los caracteres que le
preceden.

® Haga clic en la columna de la derecha para especificar el
cardcter de fin de formato del estilo de cardcter. También
puede escribirlo, por ejemplo dos puntos (:)

NIGHT&DAY 412 (vow) Dana Bettis 473 | -8&10pm

4/4 (Wen) Osamu Noda & Electric Wires agaby /-, Haga clic en Nuevo esti-
4/6-7 (Fr&Sar) Stan Macoo lo anidado una o varias
: __6pciones de -esti\o de parrafo veces.
Ceneral Nombre de estilo: Mostrar hora
Ubicacién:
Capitulares y estilos anidados

Capitulares

1 ?2\ }'-r-zrlar_s Estilo de caracter

=0 =01 [Ninguno] m

"] Alinear borde izquierdo "] Escala para descendente

Estilos anidados

Dia hasta (inclusive) 1 Palabras

Artista hasta (inclusive) 1  Espacios cortos E
Hora hasta (inclusive) 1 Espacios largos

[Repetir] altimo 3 Estilos

‘a -

Nuevo estilo anidado A V¥
Estilos de linea anidados
Haga dlic en el botén Nueve estilo de linea para crear un estilo de linea.
B -
( Nuevo estilo de linea A ¥

™ Previsualizar [ Cancelar \‘m

Eliminacion del formato de un estilo
anidado

Seleccionelo en el cuadro de didlogo Capitulares y estilos
anidados o en la seccion del mismo nombre del cuadro de
didlogo Opciones de estilo de pdrrafo y haga clic en Eliminar.

Aplique otro estilo de pdrrafo.

Programa de Disefio, Publicidad y Extension 11
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InDesign convierte los
estilos de pdrrafo y
cardcter, pero no los
estilos de listas nume-
radas y con vifetas.

12

Técnico en Diseio Grafico

Importacion de estilos de otros documentos

Puede importar estilos de pdrrafo y cardcter de otro
documento de InDesign (cualquier version) al documento
activo. Durante la importacion, puede determinar qué estilos
estdn cargados y qué debe ocurrir si un estilo cargado tiene el
mismo nombre que un estilo del documento actual. También
puede importar estilos de un documento de InCopy.

1. Enlos paneles Estilos de cardcter o Estilos de pdrrafo, lleve
a cabo uno de los procedimientos siguientes:

e FElija Cargar estilos de cardcter o Cargar estilos de pdrrafo
en el menu del panel Estilos.

e Elija Cargar todos los estilos de texto en el menu del panel
Estilos para cargar los estilos de pdrrafo y cardcter.

2. Haga doble clic en el documento de InDesign que contiene
los estilos que desea importar.

3. En el cuadro de didlogo Cargar estilos, compruebe que
aparece una marca de verificacion junto a los estilos
que desea importar. Si un estilo existente tiene el mismo
nombre que uno de los estilos importados, elija una de las
opciones siguientes en Conflicto con estilo existente y, a
continuacion, haga clic en OK:

e Utilizar definicion de estilo de entradaSobrescribe el
estilo existente con el estilo cargado y aplica los nuevos
atributos a todo el texto del documento actual que
utilice el estilo anterior. Las definiciones de los estilos de
entrada y existentes se muestran en la parte inferior del
cuadro de didlogo Cargar estilos, lo que permite ver una
comparacion.

e Cambiar nombre automdticamenteCambia el nombre del
estilo cargado. Por ejemplo, si ambos documentos tienen
un estilo de subtitulos, se cambia el nhombre del estilo
cargado a “Copia de subtitulo” en el documento actual.

4. También puede usar la funcion Libro para compartir
estilos.
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Tablas de contenido

Tabla de contenido

Estilo de TDC: [Por defecta] -
Titulo: Estilo: [Ningin estio de parrafo] =
Estilos de fa tabla de contenido
. Guardar estilo...
Incluir estilos de parrafo: Otros estios:

[Ningiin estilo de pamafc]
[Pérafo bisica]

17T

m |

2 SUBTITULO

f=l

3 SUBTITULO 2

Estilo:
Estilo de entrada: -

Opciones

Crear marcadores PDF
Reemplazar tzbla de contenido existente
Incluir documentos de libro

Parmrafos numerados:  Incluir parrafo completo -

Una tabla de contenido (TDC) puede incluir el contenido de un
libro, una revista u otra publicacion, una lista de ilustraciones,
anunciantes o pies de foto, o bien otros detalles para ayudar a
los lectores a encontrar informacion en un documento o archivo
de libro. Un documento puede incluir varias tablas de contenido,
como una lista de capitulos y otra de ilustraciones.

Cada tabla de contenido es un articulo independiente con un
titulo y una lista de entradas clasificadas por numero de pdagina o
alfabéticamente. Las entradas, incluidos los numeros de pdgina,
se obtienen del documento y se pueden actualizar en cualquier
momento, incluso en varios documentos de un archivo de libro.

El proceso para crear una tabla de contenido requiere tres
pasos principales. El primero es crear y aplicar los estilos de
pdrrafo que utilizard como base para la TDC. El sequndo consiste
en especificar qué estilos se utilizaran en la TDC y el formato
que tendrad ésta. El tercer y ultimo paso es ajustar la TDC en el

documento.
Contenido

USO de @SHIOS ...cuvuiiriiiiisiiiciiisiscicisi s s 6
Estilos ANidados...........ccucvcnivucivinivniiniiciniciiicisiiniiinieins 10
Tablas de contenido ................cccccccocoeciiceiiiccccie 13
EStilos de OBJetOS........ocouvevceiieeicierieieneseneesne 20
Ef@CTOS . .venaueuieeeeeeeeee ettt ene et neresn e 22
TranSPArenCias .........cccoceocuueiiciiiciiiiciecieeec e 28
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Resulta prdctico definir
un estilo de TDC que
contenga el formato y
otras opciones de la ta-
bla de contenido, sobre
todo si desea incluir va-
rias tablas de contenido
en el documento. Para
hacerlo, haga clic en
Guardar estilo. También
puede crear estilos de
TDC si elige Maqueta-
cion » Estilos de tabla
de contenido.
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si los estilos de pdrrafo
del documento no coin-
ciden con los del estilo
de la TDC importado,
deberd editar este
ultimo antes de generar
una tabla de contenido.

14
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Crear una tabla de contenido

Realice uno de los pasos siguientes:

w N

)

Si estd creando una tabla de contenido para un solo
documento, es recomendable afnadir una pdgina nueva al
principio del documento.

Si estd creando una tabla de contenido para varios
documentos de un libro, cree o abra el documento que
debe utilizarse para la tabla de contenido, asegurese de
que se lo incluya en el libro.

Elija Maquetacion » Tabla de contenido.
En Estilo de TDC, seleccione uno de los siguientes:
Un estilo de TDC personalizado importado o definido.

[Predeterminado] para formatear la tabla con los estilos
de pdrrafo marcados para su inclusion en la tabla de
contenido.

Si es preciso, edite las opciones de Tabla de contenido para
anular la configuracion del estilo de TDC. Estas opciones
se describen en Trabajo con estilos de TDC.

Haga clic en Aceptar. Aparece un icono de texto cargado.

Coloque el articulo de la tabla de contenido como lo haria

con cualquier otro texto.

Importacion de estilos de TDC de otro
documento

1.

2.

Elija Maquetacion » Estilos de tabla de contenido.

Haga clic en Cargar, elija el archivo de InDesign que
contiene los estilos de TDC que desee copiar y haga clic en
Abrir.

Haga clic en OK.
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Estilos de Tabla de Contenido

Use estilos de TDC si necesita crear varias tablas de contenido
en el documento o libro. Por ejemplo, puede utilizar un estilo
de TDC para una lista de contenido y otro para una lista de
anunciantes, ilustraciones o pies de foto. Cree un estilo de TDC
para cada tipo de lista.

La creacion de estilos de TDC resulta prdctica si desea usar el
mismo formato de TCD en otro documento.

Table of Contents Table of Contents
Introduction 1 Introduction 1 No confunda los estilos
Chapter 1 Chapter 1 de TDC con estilos de
Marnirnals 3 Marmmals 3 pdrrafo con un prefijo
Bears 3 Bears 3 de “TDC”. Los estilos
Cats 8 Cats B con prefijo (por ejem-
Dogs 10 Drogs 10 plo, “Titulo de TDC”) se
'r'_h""l;“'""r ? Chiapter 2 usan para formatear las
Birds 27 Birds entradas de la tabla de
Parrots 29 Parrots 9 contenido. En cambio,
Chamt 3 Chapter 3 un estilo de TDC es una
Reptiles 32 Reptiles 32 ) s
Lizards 23 Lisnrde P conﬁguraczoz? para
crear automdticamente

Tabla de contenido sin estilos de pdrrafo (izquierda) y con estilos de pdrrafo aplicados a las entradas (derecha una tabla de contenido.

Creacion de un estilo de TDC

1. Elija Maquetacion » Estilos de tabla de contenido.
2. Haga clic en Nuevo.
3. Escriba un nombre para el estilo de TDC que estd creando.

En el cuadro Titulo, escriba un titulo para la TDC (como por
ejemplo Contenido o Lista de figuras). Este titulo aparecerd en
la parte superior de la tabla de contenido. Para especificar un
estilo de titulo, elija un estilo en el menu Estilo.

En la lista Otros estilos, seleccione los estilos de pdrrafo para
el contenido que desee incluir en la tabla de contenido y, a
continuacion, haga clic en Adadir para anadirlos a la lista de
Incluir estilos de pdrrafo.

Especifique las opciones para determinar el formato de cada
estilo de padrrafo.

15
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Creacion de entradas de TDC con caracteres
de tabulacion
A menudo, las entradas de una tabla estan formateadas con

puntos o tabulaciones que separan la entrada del numero de
pdgina asociada.

Table of Contents
Introduction 1
L Chapter 1
Mammals 3
\ M Bedrs 3
E Cats 8
Dﬂg& %
No es recomendable Chapter 2
enlazar el marco de la Birds T
TDC con otros marcos Parrots 29
de texto del documen-
to. Si reemplaza la {,'.'hapttr -
TDC, todo el articulo se Beptiles 32
sustituird con la TDC Lizdrds 33
actualizada.

Tabla de contenido con caracteres de punto

Tabla de contenido con caracteres de punto

Cree un estilo de pdrrafo con un cardcter de tabulacion.

Para actualizar la configuracion de la tabla de contenido,
realice uno de los pasos siguientes:

Elija Maquetacion » Estilos de tabla de contenido. Seleccione
un estilo de TDC y haga clic en Editar.

Elija Maquetacion » Tabla de contenido (si no usa un estilo
de TDC).

En Incluir estilos de pdrrafo, seleccione un elemento que deba
aparecer con un cardcter de tabulacion en la tabla de contenido.

En Estilo de entrada, seleccione el estilo de pdrrafo que incluya
el cardcter de tabulacion.

16
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Creacion de Indice Alfabetico

1.

Lleve a cabo una de las siguientes acciones:

Si estd creando un indice para un solo documento, es
mejor afiadir una pdgina nueva al final del documento.

Si estd creando un indice para varios documentos de un
libro, cree o abra el documento que se va a utilizar para el
indice y asegurese de que se incluye en el libro.

Elija Generar indice en el menu del panel Indice. Especifique
la configuracion de las opciones siguientes:

En Titulo, escriba el texto que aparecerd en la parte
superior del indice. Para determinar el formato del titulo,
seleccione un estilo en el menu emergente Estilo de titulo.

Elija Reemplazar indice actual para actualizar uno
existente. Esta opcion aparece atenuada si no genero
ningun indice. Si anula la seleccion de esta opcion, puede
crear varios indices.

Seleccione Incluir documentos de libro para crear un solo
indice para todos los documentos del libro y volver a
numerar las pdginas del libro. Deseleccione esta opcion si
desea generar un indice sélo para el documento.

Seleccione Incluir entradas en capas ocultas si desea que
los marcadores de las capas ocultas se incluyan en el
indice.

Para ver opciones de indice adicionales, haga clic en Mds
opciones.

Haga clic en OK. Si la opcion Reemplazar indice actual
estd deseleccionada, aparece un icono de texto cargado.
Coloque el articulo del indice como lo haria con otro texto.

Si edita entradas del articulo de indice, se ignorardn los
cambios cuando se vuelva a generar el indice. Para obtener
mejores resultados, modifique el indice en el panel Indice
y vuelva a generarlo.
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Estilos de Objeto y Efectos Interactivos

Creacion y Edicion de estilos de objeto
Aplicar estilos de objeto
Efectos

Sombra paralela
Sombra interna
Resplandor externo
Resplandor Interno
Biselar y Grabar

Satinar
Desvanecimiento bdsico

Degradado y Direccional

Efectos de transparencia
Definir la opacidad

Fusion de los colores

Aislamiento de los modos de fusion
Knockout a objetos dentro de un grupo
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Para abrir el panel de
Estilos de Objeto pode-
mos presionar

| Ctrl | +

las categorias en las
que la configuracion se
puede activar o desacti-
var por separado, como
Relleno, Trazo y Trans-
parencia, solo tienen
dos estados. Se pueden
activar u omitir.
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Estilos de Objetos

Utilice el panel Estilos de objeto para crear, editar y aplicar
estilos de objeto. Para cada nuevo documento, el panel muestra
inicialmente un conjunto predeterminado de estilos de objeto.
Los estilos de objeto se guardan con un documento y se muestran
en el panel cada vez que se abre el documento. El icono Marco de
texto marca el estilo predeterminado para los marcos de texto;
el icono Marco de grdficos marca el estilo predeterminado para
los marcos de grdficos.

) Creacion de Estilo de objeto

1. Elija Ventana » Estilos de objeto.
Cambio de la disposicion de los estilos de objeto en el panel

e Seleccione Filas de panel pequeio en el menu del panel
para mostrar una version comprimida de los estilos de
objeto.

e Arrastre el estilo de objeto a una posicion diferente.
Cuando aparezca una linea negra en la posicion deseada,
suelte el boton del raton.

e Seleccione Ordenar por nombre en el menu del panel para
ver los estilos de objeto en orden alfabético.

Configuracion para: | Objeto w

A — Transparencia
B — |E| Sombra paralels
C —
[ ] Resplandor externo

[ ] Resplandor intermo

|:| Biseslar v grabar

|:| Satinar

[ ] Des vanecimiento bisico

[ ] Des vanecimiento direccional

[ ] Des vanecimiento de degradado

Categorias de estilos de objeto
A. ActivadoB. OmitidoC. Desactivado

Programa de Diseio, Publicidad y Extensién
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Edicion de estilos de objeto

Lleve a cabo una de las siguientes acciones:

1. Si no desea aplicar el estilo al marco seleccionado o
definido como predeterminado, haga clic con el boton
derecho del raton (Windows) o pulse Control y haga clic
en el nombre de estilo en el panel Estilos de objeto y elija
Editar [nombre de estilo].

2. En el panel Estilos de objeto, haga doble clic en el nombre
de estilo o seleccione el estilo y elija Opciones de estilo en
el menu del panel Estilos. Tenga en cuenta que esto aplica
el estilo a cualquier objeto seleccionado, o bien lo define
como el tipo de objeto predeterminado.

3. En el cuadro de didlogo Opciones de estilo de objeto,
seleccione la categoria que contiene las opciones que
desea cambiar y modifique la configuracion deseada.

4. Determine si las categorias de estilo de objeto estdn
activadas, desactivadas u omitidas.

5. Haga clic en OK.

Aplicacion de estilos de objeto

1. Seleccione un objeto, marco o grupo.

2. Haga clic en un estilo de objeto en los paneles Control o
Estilos de objeto para aplicar un estilo.

Si elige Borrar anulaciones al aplicar estilo en el panel Estilos
de objeto, al hacer clic en un estilo de objeto se borran las
anulaciones por defecto.

También puede arrastrar un estilo de objeto en un objeto
para aplicar el estilo sin seleccionar primero el objeto.

Si se selecciona un grupo al aplicar un estilo de objeto, el
estilo se aplica a cada objeto del grupo.

Una vez que aplique un estilo, puede aplicar cualquier otra
configuracion al objeto segtin sea necesario.

GRUPO
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Al crear estilos, puede
que varios estilos
compartan algunas
caracteristicas. En lugar
de establecer estas
caracteristicas cada
vez que defina el estilo
siguiente, puede basar
un estilo de objeto en
otro. Al cambiar el
estilo de base, los atri-
butos compartidos que
aparecen en el estilo
“principal” también
cambian en el estilo
“secundario”
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Haga clic en el boton
Sombra paralela del
panel Control para
aplicar con rapidez una
sombra paralela o para
quitarla en un objeto,
contorno, relleno o
texto.

a.(Q)A.
3

100% | %

Para seleccionar un
color para una sombra
paralela, haga clic en
el boton Definir color
de sombra (junto al
menu Modo de fusion)
y seleccione un color
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Efectos

Sombra Paralela (Ctrl + Alt + M)

7
Efectos

Configuracidn para: Objeto ~  Sombra paralela
. Fusidn
Transparencia
| Modo: Muttiplicar - |:| Opacidad: 0 r

[F] Sombra interna
[] Resplandor extemo
[F1] Resplandor interno
[F] Biselar y grabar

[ sstinar Angulo: @ 135°
[T] Desvanecimiento bisico [ utilizar luz global

[F] Desvanecimiento direcdonal
|| Desvanecmiento de degradado

Posicidn
Distancia: |- |3.492 mm Desplazamiento X: | 2.469 mm

Desplazamiento ¥: = 2.469 mm

Opciones

OBIETO: Mormal 100%; Sombra paralels  # Tamafio: |5 1.764 mm El objeto crea cobertura en sombra
TRAZO: Normal 1009%: (sin efectos)
RELLENO: Normal 100%; (sin efectos) Extensidn: 0% b []La sombra muestra otros efectos
o Ruido: 0% +
[7] Previsualizar ( OK ] [ cancelr |

El efecto Sombra paralela crea una sombra tridimensional.
Puede desplazar la sombra paralela por los ejes x o y, asi como
variar el modo de fusion, el color, la opacidad, la distancia, el
dngulo y el tamano de la sombra paralela.

Utilice estas opciones para determinar como interactuard la
sombra paralela con los objetos y efectos de transparencia:

La sombra paralela muestra otros efectos de transparencia.
Por ejemplo, si el objeto tiene aplicado desvanecimiento en
un lado, puede hacer que la sombra paralela descarte el
desvanecimiento de forma que la sombra no se desvanezca, o
bien puede hacer que la sombra parezca desvanecida del mismo

modo que se desvanece el objeto.
1. Seleccione el objeto
2. Clic en el menu Objeto » Efectos » Sombra Paralela

3. Especificar:

SOMBIRA PARALEILA

Programa de Diseio, Publicidad y Extensién
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Sombra Interna

El efecto Sombra interna coloca la sombra en el interior del
objeto, creando la impresion de que el objeto esta hueco. Puede
desplazar la sombra interna por los diferentes ejes y variar el
modo de fusion, la opacidad, la distancia, el angulo, el tamafio,
el ruido y la obturacion de la sombra.

1. Seleccione el objeto
2. Clic en el menu Objeto » Efectos » Sombra Interna

3. Especificar:

SOMBRA INTERNA

4. Resplandor Externo

El efecto Resplandor externo hace que el resplandor emane
de la parte inferior del objeto. Puede definir el modo de fusion,
la opacidad, la técnica, el ruido, el tamano y el pliego.

-
Efectos

Configuracion para: Objeto ~  Resplandor externo

. Fusidn
Transparendia

[] Sembra paralelz Modo: Trama ~[] opacdad: »
Sombra intema

EerbinEET | Opciones

[F] Resplandor interna
[C] Biselar y grabar
[F] Satinar Tamafio: = |2.469 mm Extengidn: 0% 3
[] Desvanecimiento bisico

[F] Desvanecimiento diecdonal

Técnica: Mds suave - Ruido: 0% 3

OBIETO: Normal 100%; Sombra intems,  *
Resplandor xtermo

TRAZO: Normal 100%; (sin efectos)
RELLENO: Normal 100%; (sin efectos)
TEXTC: Normal 100%; (sin efectos)

[C] previsualizar 0K | [ cancelr |

1. Seleccione el objeto

2. Clic en el menu Objeto » Efectos » Resplandor Externo

3. Especificar:

RESPLANDOR EXTERNO
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Resplandor Interno

El efecto Resplandor interno hace que un objeto emane
resplandor desde el interior hacia fuera. Elija la configuracion de
modo de fusion, opacidad, técnica, tamano, ruido y obturacion,
asi como la configuracion de Origen.

-
Efectos
Configuracion para: Objeto ~  Resplandor interno
5 Fusidn
Transparencia
[F] Sombx parskls Modo: Trama - l:‘ Opacidad: 3
Sombra interna
[] Resplander externa Opciones
Resplandor interno g -
r{ = ba | Técnica: Mas suave -
islar y gral
[ Satner Fuente: Borde -
[C] pesvanecmientn bisio Tamafio: [=|2.469 mm Ruido: 0% 3
[7] Desvanecimiento direccional .
[ Desvemveckmierta de desr Obturacién: 0% »
OBJETO: Normal 100%; Sombra incema, =
Resplandor interno
TRAZO: Normal 1009%; {sin efectos)
RELLENG: Normal 100%; (sin efectos)
TEXTO: Normal 100%; (sin efecos)
Previsualizar [ OK ] [ Cancelr |

1. Seleccione el objeto
2. Clic en el menu Objeto » Efectos » Resplandor interno

3. Especificar:

RESPLANDOR INTERNO

Biselar y Grabar

Utilice el efecto Biselar y grabar para que los objetos tengan
un aspecto realista y tridimensional. La configuracion de
Estructura determina el tamafio y forma del objeto:

Estilo Especifica el estilo de bisel: Bisel exterior crea el bisel en
los bordes exteriores del objeto; Bisel interior crea el bisel en los
bordes interiores; Grabar simula el efecto de grabar el objeto con
respecto a los objetos subyacentes; Grabar almohada simula el
efecto de sellar los bordes del objeto en los objetos subyacentes.

1. Seleccione el objeto
2. Clic en el menu Objeto » Efectos » Biselary Grabar

3. Especificar:
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7 ~
Efectos
Configuracidn para: Objeto ~  Biselar y grabar
5 Estructura
Transparencia
[E] Sombrs paralela Estilo: Bisel interior - Tamaiio: =
[T Sombra imems Técnica: Suavizado - Suavizar: (~|0 mm
[F] Resplandor externe X . i
[ Rasptandor inbamo Direccidn: Soltado - Profundidad: 100% r
[ p—— |
[ setinar Sombrear
|7 pesvanecm venio bisico Angulo: 1200 Alitud: %) 30°
Des iento dir |

— [ Utizar bz gobal

Resaltado: Trama - D Opacidad:  75% +
OBJETO! Normal 100%; Biselar y grabar = )
TRAZO: Normal 100%; (sin efectos) Sombra: Multiplicar - E Opacidad: 75% r
RELLENG: Normal 100%; (sin efecios)
TEXTO: Normal 100%; {sin efectos)
[T Previsualizar [ K ] [ Cancelr |

BISELAR Y GRABAR

Satinar

Utilice el efecto Satinar para otorgar a los objetos un acabado
suave y parecido al satinado. Seleccione la configuracion de
modo de fusion, opacidad, dngulo, distancia y tamano, asi como

si desea invertir los colores y transparencias:

Invertir Seleccione esta opcion para invertir las d
y transparentes del objeto.

reas de color

3
Efectos

Configuracién para: Objeto ~  Satinar

Estructura
Modo: Multiplicar - |:| Opacidad: 50%

Angulo: ®

Tamafio: - |2.469 mm

[Tl nvertir

Transparencia

[[] Sombra paraieia

[F] Sombra intema

[ Resplandor externo

[C] Resplandor intemo

[F] Biselar y grabar
e
[C] Desvanecimiento bisice

[F] Desvanecimiento direccional

[[] Desvanacimients de degradada

Distancia: = 2.469 mm

OBJETO: Normal 100%; Safinar
TRAZO: Normal 100%; (sin sfectos)
RELLENO: Normal 100%; (sin efectos)
TEXTO: Normal 100%; {sin efactos)

[C] previsualizar

ok ]

¥

1. Seleccione el objeto
2. Clic en el menu Objeto » Efectos » Satinar

3. Especificar:

SATINAR

Programa de Diseiio, Publicidad y Extensién
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Desvanecimiento Badsico

El efecto Desvanecimiento suaviza (desvanece) los bordes de
un objeto en una distancia que especifique.

1. Clic en el menu Objeto » Efectos » Desvanecimiento
Direccional

Desvanecimiento Direccional

El efecto Desvanecimiento direccional suaviza los bordes de
un objeto desvaneciéndolos hasta hacerlos transparentes desde
las direcciones que especifique. Por ejemplo, puede aplicar el
desvanecimiento a la parte superior e inferior del objeto, pero
no a los lados izquierdo o derecho.

1. Clic en el menu Objeto » Efectos » Desvanecimiento
Direccional

Desvanecimiento de Degradado

Utiliza el efecto Desvanecimiento de degradado para suavizar
las dareas de un objeto atenudndolas hasta un tono transparente.

1. Clic en el menu Objeto » Efectos » Desvanecimiento de

Degradado
-
Efectos
Configuracion para: Grupo +  Desvanecimiento bdsico
Transparenia Procpsa
] Sombra paralela Ancho de desvanecimiento =
[ Sombea internz Obturacién: 0% L

D Resplandor externo
[ Resplandor intermo
[[] Bisslar v grabar Ruido: 0% L

[F] satinar

Vértices: Difusos -

GRUPC: Normal 100%; Desvanecimiento
basico

[C] Previsualizar oK ] [ cancelar |
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A.Sombra paralela
B.Sombra interna
C.Resplandor externo
D. Resplandor interior
E. Biselar y grabar
F. Satinar
G. Desvanecimiento bdsico
H. Desvanecimiento direccional

I. Desvanecimiento de degradado
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si selecciona con la
herramienta Seleccion
directa y corta o copia
un objeto desde un
grupo transparente de
InDesign y después lo
pega en otra parte del
documento, el objeto
pegado no serd trans-
parente a menos que
antes se haya seleccio-
nado individualmente
y se le haya aplicado
transparencia.
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Transparencias

Cuando cree un objeto o contorno, aplique un relleno o
introduzca texto, estos elementos se mostrardn de manera
predeterminada como sdlidos; es decir, tendran un valor de
opacidad del 100%. Puede hacer que los elementos sean
transparentes mediante diversos métodos. Por ejemplo, puede
modificar la opacidad de 100% (completamente opaco) a 0%
(completamente transparente). Al disminuir la opacidad, la
ilustracion subyacente se hace visible a través de la superficie
del objeto, contorno, relleno o texto.

=

o L)

Definir la Opacidad

Puede aplicar la transparencia a un unico objeto u objetos
seleccionados (incluyendo grdficos y marcos de texto), pero no
podrd aplicdrsela a los caracteres de texto individuales o capas.
Sin embargo, los grdficos importados con esos tipos de efectos
de transparencia se verdn e imprimirdn correctamente.

1. Seleccione el objeto o los objetos.

La palabra mixto aparecerd en el panel Efectos si, al
seleccionar varios objetos, las definiciones de opacidad entran
en conflicto. si los objetos que ha seleccionado disponen
de una definicion de opacidad Relleno distinta, en la paleta
Transparencia se mostrard “Relleno: Opacidad (mixta)”.

Programa de Diseio, Publicidad y Extensién
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2. Seleccione Objeto, Trazo, Relleno o Texto con una de las
siguientes técnicas:

® Haga clic en el boton Aplicar efectos del panel Control y
elija una opcion.

e Haga clic en una opcion en el panel Efectos (haga clic en
el triangulo junto a la palabra Objeto, si fuera necesario,
para ver las distintas opciones).

3. Introduzca un valor para Opacidad en el panel Control
o Efectos o haga clic en la flecha junto a la opcion de
Opacidad y arrastre el control. Mientras que el valor de
opacidad se reduce, el de la transparencia aumenta.

Sombra paralela

|
Aplicar efecto a... ——|;_1 [J f#,—— Efectos
[[] 100%: F —— Opacidad

Fusion de Colores

Utilice el panel Efectos (Ventana » Efectos) para especificar
la opacidad y el modo de fusion de los objetos y grupos, aislar
la fusion a un grupo especifico, aplicar un knockout a objetos
dentro de un grupo o aplicar un efecto de transparencia.

Fusione los colores entre dos objetos superpuestos utilizando
los modos de fusion. Estos modos le permiten variar las maneras
en que los colores de los objetos apilados se fusionan.

1. Seleccione uno o mds objetos, o un grupo.
2. Realice una de las acciones siguientes:

e En el panel Transparencia, seleccione un modo de fusion
como, por ejemplo, Normal o Superponer.

e Seleccione un modo de fusion del menu en el drea
Transparencia del cuadro de didlogo Efectos.

Programa de Diseiio, Publicidad y Extensién
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Evite aplicar los modos
de fusion Diferencia,
Exclusion, Tono, Satu-
racion, Color y Lumi-
nosidad a objetos con
tintas planas; si lo hace,
puede afiadir colores no
deseados al documen-
to. Para obtener mds
informacion, consulte
Procedimientos dptimos
en la creacion de trans-
parencias.
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Opciones de Modo de fusion

Los modos de fusion controlan como el color de base, el color
subyacente de la ilustracion, interactua con el color de fusion, el

color del objeto o grupo de objetos. El color resultante es el color
que resulta de la fusion.

Normal ,Multiplicar, Trama, Superponer, Multiplica, Luz suave
Luz fuerte, Aclarar colorde base, Oscurecer color de base
Oscurecer, Aclarar, Diferencia, Exclusion, Tono

Saturacion Color, Luminosidad .

A
A. Modo de fusion % Efectos | M=
Mormal + Opacdad: 100% P
B. Niveles s —
C. Icono de efectos Trazes Normal 100% — P
Relleno: MNormal 100%
D. Borrar efectos Testo: Nermal 100%
D.ﬂ.islar fusicn D'G“rupcu de cobartura
E. Boton de efectos Gy

T

Aislamiento de los modos de fusion

Al aplicar un modo de fusion a un objeto, sus colores se
fusionan con los objetos que estdn debajo de él. Si desea limitar
la fusion a algunos objetos especificos, puede agrupar esos
objetos y, a continuacion, aplicar la opcion Aislar fusion a ese
grupo. La opcion Aislar fusion limita la fusion dentro del grupo,

Puede aislar los objetos
de fusion en un archivo

DBElqUe Contengalmos lo que impide que los objetos que estdn debajo del grupo se
dos de fusion. Primero, vean afectados por la fusion. (Sirve para objetos a los que se les
coloque el archivo PDF . . .
o haya aplicado un modo de fusion que no sea Normal).
con la opcion Fondo
transparente activada . ., .
en el cuadro de didlogo 1. Aplique los modos de fusion y los valores de opacidad a

Colocar PDF. A con-
tinuacion, aplique la
opcion Aislar fusion.

objetos individuales cuya fusion desee aislar.

2. Seleccione los objetos que desea aislar con la herramienta
Seleccion.

3. Seleccione Objeto » Grupo.
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4. En el panel Efectos, seleccione Aislar fusion. (Si la opcion
no estad visible, seleccione Mostrar opciones en el menu

del panel Transparencia).

Comparacion de un grupo (estrella y circulo) con la opcién Aislar fusion desactivada (izquierda) y activada
(derecha)

Aplicar un knockout a objetos dentro de un
grupo

Utilice la opcion Grupo de knockout del panel Efectos para
que la opacidad y los atributos de fusion de los objetos del grupo
seleccionado cubran visualmente los objetos subyacentes.

1. Aplique los modos de fusion y los valores de opacidad a
los objetos individuales que desea cubrir.

2. Seleccione los objetos que desea cubrir con la herramienta
Seleccion.

3. Seleccione Objeto » Grupo.

4. Seleccione Grupo de knockout en el panel Efectos. (Si la
opcion no estad visible, seleccione Mostrar opciones en el
menu del panel Efectos).

Comparacion de un grupo con la opcién Grupo de knockout desactivada (izquierda) y activada (derecha)

Programa de Diseiio, Publicidad y Extensién
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Es importante que
entienda que los modos
de fusion y la opacidad
se aplican a los objetos
individuales, pero que
la opcion Grupo de
knockout se aplica al
grupo.
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SOCCER CAMP ATTENDEE
PLEASE PRINT
T-SHIRT SIZE (chimy
s ] L A X
POSITION (CHECK ONEY
Forward Midfiekd Defense: Coalkeeper
FEES
PAYMENT METHOD 1 PLAYER FEE: $100
MEDICAL RELEASE
This istocarify that

ipsum dolor sit amet, cansectotuer adipiscing o, sed diam nooummy nibh
evismod tincidunl ut laoret dolore magna aliguem erat.

‘SENTIRE [T

MAIL COMPLETED REGISTRATION FORM TO:
5432 Any Street West, Townsville, State 54321

www.yourwebsitehere.com

phone 555-543-5432 fax 555-543-5433

5432 Any Street West, Townsville, State 54321

LOCATION

‘,;_é

ing elt, sed diam nonummy nibh euismod tin-
cidunt ut lzoreet dolore magna aliqua erat.

LOCATION

tum zzril defenit augue duis te uta dolore fe feu-
gait nulla eras borem eras ellum isa. Lorem adip-
iscing elit, sed diam erattus elli nonummy nibh
eaismod tincidunt ut laoreet delore.

1 MONTH 0_00 En?:nTipwm dalor it amet, cansectetuer adipisc-

Etusto odio dignissim qui blandit praesent lupta-

WHAT TO BRING

Commodo consequat. Lorem ipsum dolor sit amst,
consectetuer adipiscing elt, sed diam nanummy
aliguam erat volutpat. Ut wisi enim ad minim
veniam, quis nostrud exerci tation ullamcorper.
Etnsto odio digaissim qui

COACHING & SUPERVISION

Et usto odio dignissim qui blzndit praasent lupta-

tum zil delenit augue duis e uta dolore ta feu-
gait nulla eras lorem eras ellum isa. Conits adip-

REGISTRATION

Et fusto odio dignissim qui lanit peassent lupta-
fum zril defonit augus duis te ula dolore fe feu-
gait nulla aas lorem eras ellum sa. Lovem adip-
iscing ali, sed diam erattus alli ncnummy nigh
saquat.Lotem ipsum dolor st amel, consectotuer
adipiscing et sed diam nonummy nibh evismod
incidunt uf aoreat dolare magna.

REFUND POLICY
Loren ipsum dolor sit amet, consectatuer adipisc-
ing et sed diam nanummy nibh euismod tin-

e e e e )

WHO CAN ATTEND diam ponumimy nibh avismod tincidund utlaceoet

Commodo consequat.Lorem ipsum dolor sit amet,  dolore magna aliquam erat. &W’““m“':':'“"'_" "’“mm
nibh caismod tincidunt ut laaroet dolore magna MEALS nm" "'M"“l::‘“'“‘ - Lol T
veniam, quis nostrud eserci tatk B e s =

Justo odio dignissim qui_Ipsum allurum armus sed ; B

S tum 2zl slenit augue duis e uta dolor ta fou-

gait nulla eras lorem eras ellum isa.

BOYS AND GIRLS PROGRAMS FROM AGES 0-00

FUM AHD GHHMES

SHOOT AND C%;Eﬁﬁ”

NEED MORE INFORMATION: ‘¢
CALL 555-543-5432
OR VISIT www.yourwebsitehere.com
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BOYS AND GIRLS
PROGRAMS
FROM AGES 0-00

MONTH 0-00

SUMMER EFI

CALL 955-543-5432
ORVISIT www.yourwebsitehere.com
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Sesion 4

Creacion de Tablas

Crear tabla

Adicidn de textos a una tabla

Adicion de grdficos a una tabla
Seleccion de celdas, filas y columnas
Insertar, Eliminar filas y columnas
Opciones de contorno y Relleno de tabla
Combinar, Separar y Dividir celdas.

Convertir filas a encabezado
Convertir una tabla en texto
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Creacion de tablas

Al crear una tabla, ésta ocupa todo el ancho del marco de
texto del contenedor. La tabla se inserta en la misma linea
cuando el punto de insercion estd al comienzo de la linea, o bien
en la linea siguiente cuando el punto de insercion estd en medio
de una linea.

El alto predeterminado de una fila equivale a la linea de
cardcter de los atributos de texto definidos para el punto de
insercion (una indicacion corresponde al alto aproximado del
resaltado del texto seleccionado).

Lastablas se adaptan al texto que las rodea de la misma forma
que los grdficos integrados. Por ejemplo, la tabla se mueve a
través de marcos enlazados cuando el texto ubicado sobre ella

El estilo que se haya es-
pecificado para la tabla

determinard el alto de se borra, se aiade o cambia de tamano. Sin embargo, las tablas
fila de ésta no aparecen en marcos con texto en trazado.
Insertar tabla
Dimensiones de tabla
Filas de texto: =4
Columnas: ={4

Filas de encabezado:

A |k |4 ]l

Filas de pie de pagina: = 1|

Estilo de tabla: [Tabla bdsica] -

e

Para crear una tabla se realizan los siguientes pasos:

Con la herramienta Texto 1 , dibuje un nuevo marco de texto
o coloque el punto de insercion en un marco de texto o tabla.

1. Seleccione el menu Tabla Insertar tabla.
2. Especifique el numero de filas y columnas.

3. Silatablaabarca mdsde unacolumnaomarco, especifique
el numero de filas de encabezado o pie de pdgina en que
se repite la informacion.

4. Haga clic en Aceptar.
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Ingrese los datos y realice las configuraciones de la tabla.

Adicion de texto a una tabla

Puede afnadir texto, objetos anclados, etiquetas XML y otras
tablas a las celdas de la tabla. El alto de la fila aumenta para
ajustarse al numero de lineas de texto adicionales, a menos que

defina un valor de alto fijo. No puede afadir notas al pie de

pdgina a las tablas.

\ [

Con la herramienta Texto , realice uno de estos pasos: E

e (Coloque el punto de insercion en una celda y escriba el Al pulsar Tab en la

texto. Pulse la tecla Intro o Retorno para crear un nuevo

ultima celda, se inserta
una nueva fila

pdrrafo en la celda. Pulse Tab para desplazarse hacia
delante por las celdas Pulse Mayus+Tab para desplazarse

hacia atrds por las celdas.

e Copie el texto, coloque el punto de insercion en la tabla y,
a continuacion, seleccione Edicion » Pegar.

e (oloque el punto de insercion donde desea anadir el texto,
seleccione Archivo » Colocar y, a continuacion, haga
doble clic en un archivo de texto.

Tipos

Matriciales FX 890, FX 2190
Otras Matriciales

Inyeccion de Tinta
Multifuncional

Laser

Video Proyectores
Scanners

TM-T8SIII, TM-T90, TM-L90

T™M-U220
Otras Impresoras TM's

Programa de Diseiio, Publicidad y Extensién

Periodo

2 afios
1 afo

1 aho
1 afo
1 afio
2 aios
1 aio

2 aios

2 aios
1 afio

Excepciones

Cabezal (90 dias), es un consumible
Cabezal (90 dias), es un consumible

Incluye Cabezal

Incluye Cabezal. Lampara, es un consumible

Toner y fotoconductor, son consumibles
Lampara (90 dias), es un consumible

Lampara, es un consumible

Cabezal (1 afio), es un consumible

Vista de una tabla terminada
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Adicion de grdficos a una tabla

Realice una de las acciones siguientes:

1. Coloque el punto de insercion donde desee el grdfico,
seleccione Archivo » Colocar y, a continuacion, haga
doble clic en el nombre de archivo del grdfico.

2. Coloque el punto de insercion donde desea el grdfico,
seleccione Objeto » Objeto anclado » Insertar y, a
continuacion, especifique la configuracion. Después puede
afadir un grdfico al objeto anclado.

Para evitar el desbor-

damiento de una celda, 3. Copie un grdfico o un marco, coloque el punto de insercion
dieihe Gelion [ e y, a continuacion, seleccione Edicién » Pegar.

gen fuera de la tabla,

cambiar el tamafio de e .
Ja imagen y, a conti- Cuando el grdfico es mds grande que la celda, la altura de la

nuacién, pegarla en la celda aumenta para ajustarse al grdfico; la anchura no cambia
celda. (el grdfico puede ir mds alld del margen derecho de la celda).
Si el alto de una fila es fijo, al colocar un grdfico mds grande se

desbordard la celda.

Entradas

Discoduro 1 tb §139.50 | 5657.50

Memory Flash8gb | 25 | $18.50 3462 18 | $22.50 $405.00

3 $18.50 $92.50

Dev sobre compra

$99.50 $697.50

Seleccion de celdas

Con la herramienta Texto, realice uno de estos pasos:

e Para seleccionar una sola celda, haga clic en una celda o
seleccione el texto y, a continuacion, seleccione Tabla »
Seleccionar » Celda.

e Para seleccionar varias celdas, arrastre por el borde de la
celda. No arrastre las lineas de las filas y columnas para
no cambiar su tamafo.
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Seleccion de columnas y filas completas

Con la herramienta Texto , realice uno de estos pasos:

e Haga clic dentro de la celda o seleccione el texto y, a
continuacion, seleccione Tabla » Seleccionar » Columna
o Fila.

e (oloque el puntero sobre el margen superior de la
columna o el margen izquierdo de la fila para que el
puntero aparezca en forma de flecha (o ) y haga clic para
seleccionar la columna o la fila completa.

(Ira fila

Texto » (=1 [ OK ]
| Cancelar |

Seleccion de una celda Seleccion de una fila

Seleccion de una columna Seleccion de una tabla

GRUPO

1DAT

Para cambiar entre la
seleccion de todo el
texto de una celda y la
seleccion de la celda,
pulse Esc.
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Arrastrar para insertar
filas o columnas no
funciona en los bordes
superior e izquierdo

de una tabla. Estos
campos se utilizan
para seleccionar filas o
columnas.

\é

También puede crear
una fila pulsando la te-
cla Tab cuando el punto

de insercion estd en la
ultima celda.
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Formato de tabla

Use la paleta Control para formatear el texto de una tabla (es
como formatear el texto que estd fuera de ella). Ademds, existen
dos cuadros utiles para formatear tablas: Opciones de tabla y
Opciones de celda. Uselos para cambiar el nimero de filas y
columnas, cambiar el aspecto del borde y el relleno de la tabla,
determinar el espaciado encima y debajo de la tabla, editar filas
de encabezado y pie de pdgina, y afiadir otro formato de tabla.

Tabla =

a—H &5 NESE —tf

b w

b}_—@ pgrbr-en: - : 1,058 mm
c—f 5 18248 mm

d—{=)= = = [T)2 L =——9
|£| = 1411 mm = 1411 mm
=] | 1411 mm = 1.411 mm

*

e—+t

a. Numero de filas. b. Alto de la fila. c. Ancho de la columna. d. Alineacion vertical de la celda.
e. Valores del margen de celda. f. Numero de columnas. g. Rotacion del contenido de la celda.

Insercion de una fila, columna

Coloque el punto de insercion en la fila ubicada encima o
debajo del lugar en que desee que aparezca la nueva fila.

Seleccione Tabla » Insertar » Fila, columna
Defina el numero de filas.

Especifique si desea que las nuevas filas aparezcan encima o
debajo de la fila actual y, a continuacion, haga clic en OK.

Eliminar una fila, columna o tabla

1. Ubigue el punto de insercion dentro de la tabla, o bien
seleccione el texto.

2. Seleccione el menu Tabla » Eliminar » Fila, Columna o
Tabla.

Programa de Diseio, Publicidad y Extensién
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Opciones de contorno y rellenos de tabla

A la hora de seleccionar los trazos y rellenos para la tabla o
las celdas, utilice estas opciones:

Grosor Determina el ancho de la linea del borde de la tabla
o celda.

Tipo Determina el estilo de linea, como Grueso - Fino.

Color Determina el color del borde de la tabla o celda. Las
opciones indicadas son las que estan disponibles en el panel
Muestras.

Matiz Determina el porcentaje de tinta del color especificado
que se aplicarad al trazo o relleno.

Color de hueco Aplica un color a las dreas comprendidas
entre guiones, puntos y lineas. Esta opcion no estad disponible si
se selecciona Sdlido en Tipo.

Matiz de hueco Aplica un color a las dreas comprendidas
entre guiones, puntos y lineas. Esta opcion no estd disponible si
se selecciona Sdlido en Tipo.

Sobreimprimir Cuando esta opcion estd seleccionada, hace
que la tinta indicada en la lista desplegable Color se aplique a los
colores subyacentes, en vez de crear un knockout en las tintas.

-
Opciones de tabla

Configuracidn de tabla | Trazos de fia | Trazos de columna | Rellencs | Encabezadospies de pagina

Dimensiones de tabla
Filas de texto: = I Colurmnas: [* 4

Figs de encabezado: | 1 Fias de pie de pdgina: |~ 1

Borde de tabla
Grosor: = 1pt - Tipo: I
Color: I [Negro] - Matg: | 100%  [C]Sobreimprimi

Matiz de hueco: |~ 100%

Color de hueco: | [][Papel] Sobreimprimir

Mantener formato local
Espaciado de tabla

Espacio antes: : 1.411 mm Espacio después: : -1.411 mm

Orden de dibujo de trazo

Dibujar: Uniones dptimas -

[ previsualzacion ok | [ Cancelr |

Programa de Diseiio, Publicidad y Extensién
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Si desea aplicar un
relleno o trazo a todas
las celdas de texto de la
tabla, y no sélo patro-
nes alternados, puede
usar trazos y rellenos
alternados para crear
patrones no alternados.
Para crear un efecto,
especifique 0 para
Siguiente en el segundo
patron.
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Division y combinacion celdas

InDesign le permite combinar dos o mds celdas de una misma
fila o columna en una sola celda. Por ejemplo, puede combinar
celdas de la fila superior de una tabla para crear una sola celda
que sirva como titulo.

Asimismo, puede dividir celdas horizontal o verticalmente
(muy util para trabajar con tablas). Puede seleccionar varias
celdas y dividirlas vertical u horizontalmente.

Combinar celdas:

1. Con la herramienta Texto, elija las celdas que desea
combinar.

2. Seleccione el menu Tabla.

3. Seleccione la opcion Combinar celdas.

Separar celdas

1. Coloque el punto de insercion en la celda combinada.
2. Seleccione el menu Tabla.

3. Seleccione la opcion Separar celdas.

—
N—

>
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Dividir celdas

1. Ubique el punto de insercion en la celda que desee dividir,
o marque la fila, columna o bloque de celdas.

2. Seleccione el menu Tabla.

3. Seleccione la opcion Dividir celda verticalmente o Dividir
celda horizontalmente.

Convertir un tabla a texto

Al convertir una tabla en texto, InDesign elimina las lineas
de tabla e inserta el separador especificado al final de cada
fila 'y columna. Para unos resultados optimos use separadores
diferentes, por ejemplo tabulaciones para columnas y pdrrafos
para filas.

Cuando convierta
una tabla en texto, se

Para convertir una tabla en texto realizamos los siguientes 1t :
eliminan las lineas de

pasos: las tablas y se inserta el
separador especificado
1. Con la herramienta Texto, coloque el punto de insercion en el extremo de cada

dentro de la tabla o seleccione el texto. fila y columna.

2. Seleccione el menu Tabla » Convertir tabla a texto.

Especifique los separadores que desea usar y haga clic en

Aceptar.
/Cn::un'u'ertir tabla a texto %
Separador de columnas: - | oK |
Separador de filas:  Parrafo - [ Cancelar ]
\& =4
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Pelicula Pack Puntos
Pro Image 1 Pack 50
Supra 200 1 Pack 75
Supra 400 1 Pack 100

Pelicula  Pack Puntos

Pro Image 1 Pack 50
Supra 200 1 Pack 75
Supra 400 1 Pack 100

Tabla convertida a texto

Convertir Filas a Encabezado

1. Seleccione las filas de la parte superior para crear filas de
encabezado o las de la parte inferior para crear filas de pie

de pdgina.
2. Seleccione Tabla » Convertir filas » A encabezado o A
pie de pdgina.
A
!
Name Region and City Member Since
Lee East, Taipei June 1999
Luchke East, Augshurg - November 2003
Sanchez South, Fort Morrison August 1998
Stwat  Norh.Saddan Myl
Rhoades : Wesl, Tucson | March 2004 |
| I I
B C D
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Uso de Bibliotecas y Fragmentos

Creacion de bibliotecas

Adicionar objetos o pdginas a una biblioteca
Adicion de objeto de la biblioteca a un documento
Eliminar objetos de la biblioteca

Busqueda de Objetos en la biblioteca

Creacion de fragmentos
Uso del Texto Condicional
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Vista del Icono de la
biblioteca creada.

L 4
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Uso de bibliotecas

Las bibliotecas de objetos ayudan a organizar los grdficos, el
texto y las pdginas que se usan con mds frecuencia. También
puede anadir guias, cuadriculas, formas dibujadas e imdgenes
agrupadas a una biblioteca. Puede crear tantas bibliotecas
como necesite: por ejemplo, puede crear bibliotecas de objetos
diferentes para varios proyectos o clientes.

Archiwe | Edicion Compesicion  Texte Objete  Tabla Wer Ventana Ayuda | 3935% ¥

MNuevo 3 Documento... CTRL+N
Abrir... CTRL+O Documento de plantilla...
Explorar en Bridge... Alt+CTRL+O Libro...
Abrir recientes 3 Biblioteca...
Crear una nueva biblioteca
1. Seleccione el menu Archivo.
2. Seleccione la opcion Nuevo » Biblioteca.
3. Especifique una ubicacion.
[ W8 Nueva biblioteca ==
Guardaren: [l Escritorio - @2 = E-
t =) O i —
-~ =
Sitios recientes Q [ /
Emiehs Bibliotecas Grupo en el hogar Pedro Equipo
Biblic;tecas - . :
A | |
{d
@ L I B
Red 77777 CalendarWizard14 CS5
ESCRITORIO 2010 lMAGEI;IES HD INDESIGN LIBRO COREL v
Nombre: - Guardar
Tipo: [Bibiuleca '] [ Cancelar ]
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4. De el nombre para la biblioteca.

5. Haga clic en Guardar. El nombre especificado se convierte
en el nombre de la pestafia de la paleta de la biblioteca.

[ﬂ Biblioteca ]

-

amarilla

A. Miniatura y nombre de objetoB. Boton Informacion sobre elemento de bibliotecaC. Boton Mostrar subcon-
junto de bibliotecaD. Boton Nuevo elemento de bibliotecaE. Boton Eliminar elemento de biblioteca

Adicion de un objeto o una pagina a una

biblioteca

Lleve a cabo una de las siguientes acciones:

e Arrastre uno o varios objetos desde una ventana de
documento a un panel Biblioteca de objetos activo.

e Seleccione uno o varios objetos en una ventana de
documento y haga clic en el boton Nuevo elemento de

biblioteca del panel Biblioteca de objetos.

e Seleccione uno o varios objetos en una ventana de
documento y elija Adadir elemento en el menu del panel

Biblioteca de objetos.

e Elija Ahadirelementos en la pdgina [numero] como objetos
separados en el menu del panel Biblioteca de objetos
para afnadir todos los objetos como objetos de biblioteca
individuales.

Programa de Diseiio, Publicidad y Extensién
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Si ya ha abierto una
biblioteca en la sesion
actual (y no la ha cerra-
do), elija el archivo de
biblioteca en el menu
Ventana.
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Si mantiene pulsada

la tecla Alt (Windows)
u Opcion (Mac OS)
mientras utiliza uno de
los comandos anterio-
res, aparece el cuadro
de didlogo Informacion
sobre el elemento al
afiadir el elemento a la
biblioteca.

# ICONOS CS5

Técnico en Diseio Grafico

Elija Afadir elementos en la pdgina [numero] en el menu
del panel Biblioteca de objetos para afadir todos los
objetos como un objeto de biblioteca.

Arrastre un elemento desde el panel Estructura a un panel
Biblioteca de objetos activo.

Si mantiene pulsada la tecla Alt (Windows) u Opcion (Mac
0S) mientras utiliza uno de los comandos anteriores,
aparece el cuadro de didlogo Informacion sobre el
elemento al afiadir el elemento a la biblioteca.

Sin titulo Sin tiulo Sin titubo Sin tiulo Sin titubo -

Edet 8 #& Ll =2

Adicion de un objeto de una biblioteca a un
documento

Lleve a cabo una de las siguientes acciones:

50

Arrastre un objeto del panel Biblioteca de objetos a una
ventana de documento.

En el panel Biblioteca de objetos, seleccione un objeto y
elija Colocar elemento(s) en el menu del panel Biblioteca

Programa de Diseio, Publicidad y Extensién
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de objetos. Con este método, el objeto se coloca en sus
coordenadas X, Y originales.

e Arrastre un elemento XML a un elemento principal del
panel Estructura o a la pdgina.

Abrir una biblioteca

Lleve a cabo una de las siguientes acciones:

e Si ya ha abierto una biblioteca en la sesion actual (y no
la ha cerrado), elija el archivo de biblioteca en el menu
Ventana.

e Si no ha abierto una biblioteca, elija Archivo > Abrir y
seleccione una o varias bibliotecas. En Windows, los
archivos de biblioteca utilizan la extension INDL. InDesign
convierte las bibliotecas que se acaban de abrir desde las
versiones anteriores del programa al nuevo formato de
biblioteca; se le pide que guarde estas bibliotecas con un
nombre nuevo.

¥ SIMBOLOS -

-

Idezs Imagenss Motas

Ided o M L 9
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Eliminar Objetos de una biblioteca

En la paleta Biblioteca de objetos, seleccione un objeto y
realice una de las acciones siguientes:

1. Haga clic en el boton Eliminar elemento de biblioteca .

2. Arrastre el elemento al boton Eliminar elemento de biblioteca

B
3. ElijaEliminarelemento(s)enelmenude la paleta Biblioteca
de objetos.
Al eliminar un elemento
de la biblioteca mos-
traré una vgntanq Ide 4 ICONOS CS5 =
confirmacion.
-~
A~ | @ e
Sin titulo Sin titulo Sin titulo Sin titulo Sin tituko -
Edek 0 & ol w .

Informacion sobre el elemento

Al mostrar la informacion del elemento de una biblioteca
podra actualizarla. Para mostrar esta informacion realizamos
los siguientes pasos:

1. Seleccione el elemento.

2. Seleccione el menu de la paleta y luego seleccione
Informacion sobre el elemento.

De un clic al icono de informacion del elemento.

r N
Informacién sobre el elemento

Nombre del elemento: | Capitulo
u Tipo de objeto: Imagen -

Fecha de creacidn: 27/03/2010 05:39 p.m.

Descripcidn:
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Busqueda de objetos en una biblioteca

Cuando busque objetos, todos los objetos, excepto el
resultado de la busqueda, estdn ocultos en la vista. También
puede utilizar la funcion de busqueda para mostrar y ocultar
categorias especificas de objetos. Por ejemplo, puede visualizar
solo elementos de objeto que contengan la palabra “estrella”
en su nombre.

Elija Mostrar subconjunto en el menu del panel Biblioteca
de objetos o haga clic en el boton Mostrar subconjunto de
biblioteca.

Lleve a cabo una de las siguientes acciones:

1.

Para buscaren todos los objetos de la biblioteca, seleccione
Buscar en toda la biblioteca.

Para buscar sélo en los objetos que aparecen mostrados
actualmente en la biblioteca (refinando una busqueda
anterior), seleccione Buscar en elementos mostrados
actualmente.

Elija una categoria en el primer menu de la seccion
Parametros.

En el sequndo mendu, especifique si la busqueda debe
contener o excluir la categoria que se elija en el primer
mend.

Ala derecha del sequndo menu, escriba una palabra o frase
que desee buscar en la categoria que haya especificado.

Para anadir criterios de busqueda, haga clic hasta cinco
veces en Mds opciones; cada clic afiade un término de
busqueda. Para quitar criterios de busqueda, haga clic en
Menos opciones segun sea necesario; cada clic quita un
término de busqueda.

Para visualizar solo los objetos que coincidan con todos
los criterios de busqueda, seleccione Coincidir con todos.
Para visualizar objetos que coincidan con algunos de los
criterios, seleccione Coincidir con cualquiera.

Haga clic en OK para empezar la busqueda.

GRUPO

1DAT

Para mostrar todos

los objetos de nuevo,
elija Mostrar todo en el
menu del panel Biblio-
teca de objetos.
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Puede arrastrar el
archivo de fragmentos
desde el escritorio al
documento de InDesign
y hacer clic en el lugar
en el que desee colocar
la esquina superior iz-
quierda del fragmento.
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Uso de fragmentos

Un fragmento es un archivo que contiene objetos y describe
su ubicacion relativa entre ellos en una pdgina o en un pliego
de pdginas. Utilice fragmentos para reutilizar y colocar
convenientemente los objetos de la pdgina. Para crear un
fragmento, guarde los objetos en un archivo de fragmentos
que tenga la extension .IDMS. (En las versiones anteriores
de InDesign, use la extension .INDS.) Al colocar el archivo de
fragmentos en InDesign, puede determinar si los objetos se
colocan en sus posiciones originales o en el lugar en el que haga
clic. Puede almacenar fragmentos en la biblioteca de objetos y
Adobe Bridge, ademds de en el disco duro.

El contenido de los fragmentos conserva sus asociaciones de
capas cuando los coloca. Si un fragmento contiene definiciones
de recursos y estas definiciones también estdn en el documento
en el que se copian, el fragmento utiliza las definiciones de
recursos del documento.

Los fragmentos creados en InDesign CS5 no se pueden abrir
en versiones anteriores de InDesign.

Creacion de fragmentos

Lleve a cabo una de las siguientes acciones:

1. Con una herramienta de seleccidn, seleccione uno o varios
objetos y, a continuacion, elija Archivo > Exportar. En el
menu Guardar como tipo (Windows) o Formato (Mac OS),
elija Fragmento de InDesign. Escriba un nombre para el
archivo y haga clic en Guardar.

2. Con una herramienta de seleccion, seleccione uno o varios
objetos y, a continuacion, arrastre la seleccion al escritorio.
Se crea un archivo de fragmentos. Cambie el nombre del
archivo.

3. Arrastre un elemento de Visualizacion de estructura al
escritorio
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Adicion de fragmentos a un documento

1.

2.

Elija Archivo » Colocar.

Seleccione uno o varios archivos de fragmentos (*.IDMS o
* INDS).

Haga clic en el cursor de fragmento cargado en el que
desea colocar la esquina superior izquierda del archivo de
fragmentos.

Si se ha colocado el punto de insercion en un marco de
texto, el fragmento se coloca en el texto como un objeto
anclado.

Todos los objetos permanecen seleccionados después de
colocar el fragmento. Arrastre los objetos para ajustar su
posicion.

Si ha cargado mds de un fragmento, despldcese y haga
clic en el cursor de fragmento cargado para colocar los
demads.

Elegir como colocar los fragmentos

En lugar de colocar los objetos de fragmento de acuerdo con
el lugar en el que haga clic en la pdgina, puede colocarlos en
sus ubicaciones originales. Por ejemplo, un marco de texto que
se encontraba en medio de una pdgina cuando entré a formar
parte de un fragmento puede aparecer en el mismo lugar cuando
lo coloque como un fragmento.

En las preferencias de Administracion de archivos, elija

Ubicacion original en el menu Posicion para conservar las
ubicaciones originales de los objetos en los fragmentos. En
el menu Posicion, elija Ubicacion del cursor para colocar los
fragmentos segtn donde haga clic en la pdgina.
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Pulse Alt (Windows) u
Opcidn (Mac) para anu-
lar la opcion Posicion
que haya seleccionado
para administrar los
fragmentos. Por ejem-
plo, si ha seleccionado
Colocar en ubicacion

de cursor pero desea
colocar los objetos

de fragmentos en sus
ubicaciones originales,
mantenga pulsada la
tecla Alt/Opcién cuan-
do haga clic en el cursor
de fragmento cargado
en la pdgina.

55



GRUPO

1DAT

Para eliminar un con-
junto de condiciones,
seleccionelo y elija
Eliminar “[conjunto

de condiciones]”. Al
eliminar un conjunto de
condiciones no se elimi-
nan las condiciones del
conjunto, ni se eliminan
las condiciones de don-
de estdn aplicadas.
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Uso de Texto Condicional

El uso de texto condicional es uno de los posibles métodos
para crear versiones diferentes del mismo documento. Una vez
creadas las condiciones, se deben aplicar a los rangos de texto
oportunos. Luego, se crean las distintas versiones mostrando u
ocultando las condiciones. Por ejemplo, si va a crear un manual,
puede crear condiciones para Mac OS y para Windows. Antes de
imprimir la version para Mac OS de la guia del usuario, muestre
todo el texto al que se aplique la condicion “Mac” y oculte todo
el texto al que se aplique la condicion “Windows”. Después,
cuando vaya a imprimir la version para Windows, invierta las
condiciones.

# Texto condicional

@ || [ Incondicional P se ExplorerTinder to manage
® || Windows m vour files. Remember, pressing
® | Ma | CTRL+ALT+ENTERCOM
D+ + |
opens the Receive dialog box.#

Texto condicional mostrado
Indicadares: Mostrar - A. Todas las condiciones mostradas
= = B. Indicadores de texto condicional

# Texto condicional

# | | [Incondicional P se Explore;\ to mauag.e your
& || windows = files. Remember, pressing
Mac ] CTRL*ALT+ENTER opens

the Receive dialog box.#

Texto condicional oculto
Indicadores: Mostrar - A. Condiciéon “Mac” oculta
S- B. Simbolos de condicion oculta

A

Las condiciones sélo se pueden aplicar al texto. Aunque
puede convertir en condicionales los objetos anclados, solo es
posible hacerlo seleccionando su marcador. Las condiciones se
pueden aplicar al texto incluido en celdas de tablas pero no a las
celdas, las columnas ni las filas de las tablas. No puede aplicar
condiciones al texto de los articulos de InCopy bloqueados.
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Creacion de condiciones

Las condiciones que se creen se guardan en el documento
activo. Si no hay ningun documento abierto en el momento en
que se crea una condicion, ésta aparece en todos los documentos
creados en lo sucesivo.

Para que el texto condicional resulte fdcil de identificar,
especifique indicadores de condicion como subrayados
ondulados de color rojo.

1. Elija Ventana » Texto y tablas » Texto condicional para
mostrar el panel Texto condicional.

2. Seleccione Nueva condicion en el menu del panel Texto
condicional y escriba un nombre para la condicion.

3. En el grupo Indicador, especifique la apariencia del
indicador al que se aplica la condicion.

4. Por defecto, los indicadores (como las lineas rojas
onduladas) se configuran de modo que aparezcan en el
documento pero no se impriman ni se muestren en la
salida. En el mendu Indicadores del panel Texto condicional,
seleccione la opcion indicada para ocultar los indicadores
o para imprimirlos e incluirlos en la salida, lo cual puede
resultar util durante la revision.

5. Haga clic en OK.

Photoshop CS5

Combinaciones de Teclado para Mac Pc

Comando Ctrl + 0 = Abrir
Comando Ctrl + S = Guardar
Comando Ctrl + N = Nuevo
et Comando Ctrl + w = Cerrar

= Comando Ctrl + P = Imprimir
Comando Ctrl + T = Transformar
Comando Ctrl + L = Niveles
Comando Ctrl + M = Curvas
Comando Ctrl + B = Equilibrio de color
Comando Ctrl + u = Tono y saturacion
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No puede aplicar atajos
de teclado a determi-
nadas condiciones. Sin
embargo, es posible
aplicar condiciones por
medio de Aplicacion
rapida.
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Funciones de documentos largos

Creacion de un archivo de libro
Adicionar documentos a un libro
Administracion de un libro

Sincronizacion de documentos de libro
Creacion de Tabla de Contenidos
Creacién de Indice Alfabético

Imprimir y Empaquetar Libros
Imprimir Folleto
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Icono del libro

INDB

ID
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Creacion de libros

Un archivo de libro es un conjunto de documentos que
pueden compartir estilos y muestras. Puede numerar pdginas
secuencialmente en documentos con formato de libro, imprimir
documentos seleccionados en un libro o exportarlos a PDF. Un
documento puede pertenecer a varios archivos de libro.

Uno de los documentos afadidos al archivo de libro es el
origen de estilo. De manera predeterminada, el origen de estilo
es el primer documento del libro, pero puede seleccionar un
nuevo origen de estilo en cualquier momento. Al sincronizar
documentos de un libro, los estilos especificados y las muestras
del origen de estilo sustituyen a los de otros documentos con
formato de libro.

¥ Basico =1—d

_ B-E_caprtubl 132 =
_ capitulo 2 3345
_ capitulo 3 47-58
“ capitulo 4 5876
“ capitulo 5 7752
br—- |'. capindo & 9395
_ Capitulo 7 S7-110
“ Capitulo & 111-118
“ Capitulo 9 11%-132
“ Capitulo 10 133136
- _ Capitulo 11 137-150

| | l L

a. Menu del panel libro. b. Lista de documentos. c. Eliminar un documento.
d. Adadir documento. e. Imprimir. f. Guardar libro. g. Sincronizar Estilo.
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Crear un archivo de libro

1. Seleccione el menu Archivo.

2. Seleccione la opcion Nuevo » Libro.

Nivel Avanzado

Archive | Edicion Composicion Texto Cbjeto  Tabla  Ver

Ventana  Ayuda |

MNuevo b
Abrir... CTRL+O
Explorar en Bridge... Alt+CTRL+0O
Abrir recientes k

Documento...
Documento de plantilla...
Libro...

Biblioteca...

Realizar lo siguiente:
1. Escriba un nombre para el libro.

2. Especifique una ubicacion.

3. Haga clic en Guardar. Aparece el Panel Libro.

El archivo de libro se guarda con la extension. indb.

B8 Muevo libro (|
Guardaren: | | Mis documentos - @ ? G-
I MNombre B Fecha de modifica.. Tipo
- ""‘J"f . Any Video Converter Professional 25/03/2010 10:45 ...  Carpeta d
Sitios recientes |}l camtasia Studio 28/03/2010 02:21 a... Carpeta d
! . Corel 20/03/201011:36 a... Carpeta d
. Corel User Files 09/12/2009 12:13 a... Carpetad
Escritario CyberlLink 05/12/200911:30 ...  Carpeta d
— / ImTOO Software Studio 22/03/201011:31 ... Carpeta d
‘__):IJ . Mis archivos recibidos 31/02/201010:11 ... Carpeta d
Bibliotecas . Mis paletas 20/03/2010 11:36 a... Carpeta d
. My Art 15/12/2009 01:45 ...  Carpeta d
f | - .
uuL..___ J Visual Studio 2008 20/03/201011:28 a... Carpetad
Equipo . Youcam 11/01/2010 01:53 ...  Carpeta d
“
Red
4| 1 r
MNombre: Libro 1indb| - Guardar
Tipo: libra v] [ Cancelar ]
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Debe convertir los do-
cumentos de Adobe Pa-
geMaker o QuarkXPress
para poder afiadirlos al
archivo de libro.
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Puede arrastrar y soltar
archivos en el panel
Libro desde la ventana
del Explorador (Win-
dows) o del Finder (Mac
0S). También puede
arrastrar un documento
de un libro a otro. Man-
tenga pulsada la tecla
Alt (Windows) u Opcion
(Mac OS) para copiar el
documento.
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Anadir documentos a un archivo de libro

Elija Afadir documento en el menu de la paleta Libro o
haga clic en el boton mds ap de la parte inferior de la
paleta Libro.

Seleccione los documentos de InDesign que desee afadir.
Si incluye documentos de InDesign 4.0 o anterior, se
convertiran al formato de InDesign CS4 cuando se afiadan
al libro. Debe convertir los documentos de PageMaker o
QuarkXPress para poderlos afiadir al archivo de libro.

Haga clic en Abrir.

Si es necesario, cambie el orden de los documentos
arrastrandolos hacia arriba o hacia abajo a las ubicaciones
adecuadas.

Para designar un documento como origen de estilo,
seleccione el cuadro adyacente.

Para abrir un documento en un archivo de libro, haga doble
clic en el nombre del documento en el panel Libro.

Anadir documentos

Buscar en: |E) IMDESIGM C53 AvANZ4D0 V| (s s
L (CCapitulo 1 ﬁCapitulo 4
(i Capitulo 2 ﬁCapitulo 5
Documentos | [CDCapitio 3 Pl Capitlo 6
recientes [ Capitulo ¢ ﬁCapitulo 7
[CCapitulo 5 Iﬁ(:en:-itulc- g
@ (CCapitulo & Tcapirula o
R CS)capitulo 7 T capiula 10
i apitulo & T capitula 11
: () Capitulo o
'::) () Capitulo 10
Miz documentos @Capftulo -
(CCapitulo 12
ﬁCapitqu 1
? ﬁCapitqu 2
. ﬁCapitulo 3
Wi PC
Q Mombire: |Capitulo 12 hd | L Abrir J
Miz sitios de red | Tipo: | Todos los archivos legibles w | [ Cancelar J
[ Uszar cuadio de didlogo de Adobe ]
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Administraccion de un libro

Cada archivo de libro se muestra en su propia ficha en el panel
Libro. Si hay varios libros abiertos al mismo tiempo, haga clic en
una ficha para traer al frente ese libro y acceder a su menu de
panel.

Los iconos del panel Libro indican el estado actual de un
documento como abierto , falta (el documento se ha movido,
ha cambiado de nombre o se ha eliminado), modificado (el
documento se ha editado o sus numeros de pdgina o seccion
se han cambiado mientras el libro estaba cerrado) o en uso (si
otra persona tiene el documento abierto en un flujo de trabajo
administrado). Junto a los documentos cerrados no aparece
ningun icono.

Para ver el nombre de ruta de acceso de cualquier documento
de un libro, mantenga el puntero del raton sobre el nombre
del documento hasta que aparezca una informacion sobre
herramientas. O bien, elija Informacion de documento en el
menu del panel Libro.

Guardar un archivo de libro

Los archivos de libro son independientes de los archivos de
documento. Por ejemplo, cuando se elige el comando Guardar
libro, InDesign guarda los cambios en el libro; no en los
documentos del libro.

Lleve a cabo una de las siguientes acciones:

Para guardar un libro con otro nombre, elija Guardar libro
como en el menu del panel Libro, especifique una ubicacion y un
nombre de archivo, y haga clic en Guardar.

Para guardar un libro ya existente con el mismo nombre, elija
Guardar libro en el menu del panel Libro o haga clic en el boton
Guardar en la parte inferior del panel Libro.

Programa de Diseiio, Publicidad y Extensién
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Para ver el nombre de
ruta de acceso de cual-
quier documento de un
libro, mantenga el pun-
tero del raton sobre el
nombre del documento
hasta que aparezca
una informacion sobre
herramientas. O bien,
elija Informacion de
documento en el menu
del panel Libro.

si estd compartiendo
archivos de libro en

un servidor, asegurese
de que dispone de un
sistema de administra-
cion de archivos para
evitar guardar encima
de los cambios de otras
personas por error.
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al elegir Edicion

» Deshacer, los cam-
bios se deshardn sélo
si los archivos estdn
abiertos al realizar la
sincronizacion.

si un documento
contiene varios estilos
con el mismo nombre
(por ejemplo, Estilo de
cardcter 1 dentro de un
grupo de estilos y Estilo
de cardcter 1 fuera de
él), InDesign lo interpre-
ta como si esta opcion
no estuviera selecciona-
da. Para lograr resul-
tados optimos, cree
estilos con nombres
Unicos.
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Sincronizar documentos del libro

Cuando se sincronizan documentos de un libro, los estilos y
las muestras se copian del origen de estilo a los documentos
especificados del libro, con lo que se sustituyen todos los estilos
y muestras que tuvieran nombres idénticos. Utilice el cuadro de
didlogo Opciones de sincronizacion para determinar los estilos
y las muestras que se copiaran.

Silos estilosy las muestras del origen de estilo no se encuentran
en el documento que se estd sincronizando, se los afiadird. Si los
estilos y las muestras del documento que se estd sincronizando
no se encuentran en el origen de estilo, se dejardan intactos.

Se puede sincronizar el libro cuando los documentos que
contiene estdn cerrados. InDesign abre los documentos
cerrados, efectua los cambios necesarios y guarda y cierra los
documentos. Los documentos abiertos se cambian pero no se
guardan.

f#Avanzado =
e |‘l capitulo 1 1-32 *

_ capitulo 2 3345

_ capitulo 3 4758

_ capitulo 4 5978

“ capitulo 5 7752

_ capitulo & 9395

_ Capitulo 7 L7-110

_ Capitulo & 111-11%

_ Capitulo 9 11%-132

_ Capitulo 10 133-136

_ Capitulo 11 137-150

# B a @« =
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Sincronizar documentos en un archivo de
libro

Realice uno de los pasos siguientes:

Asegurese de que el documento adecuado esté
seleccionado como origen de estilo en el panel Libro.

Asegurese de que las opciones de estilo y muestra que
desea copiar del origen de estilo estén seleccionadas en el
cuadro de didlogo Opciones de sincronizacion.

En el panel, seleccione los documentos que desea
sincronizar con el documento de origen de estilo. Si no hay
ningun documento seleccionado, se sincronizard todo el
libro.

Elija Sincronizar =& en el menu del panel Libro o haga clic
en el botdn Sincronizar situado en la parte inferior de la
paleta Libro.

Para asegurarse de que
no hay ningun docu-
mento seleccionado,
haga clic en el drea gris
sin datos que se en-

cuentra bajo los docu-
mentos con formato de
libro (puede que tenga
que desplazarse por el

# Libro -= panel Libro o cambiar
su tamafio). y hacer
|_ m TOC 1 ﬂi clic en un documento

seleccionado para dese-
leccionarlo.

|_ Intro

I Chapter 01
r _ Chapter 02

Origen de estilo seleccionado

Corel Draw.indb
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El icono de alerta indi-
ca las dreas problemd-

70

ticas.
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Empaquetar Libros

Para empaquetar un archivo, cree una carpeta que contenga
el documento de InDesign (o los documentos de un archivo
de libro), todas las fuentes necesarias, grdficos vinculados,
archivos de texto y un informe personalizado. Este informe,
almacenado como archivo de texto, incluye la informacion del
cuadro de didlogo Instrucciones de impresion, una lista de todas
las fuentes utilizadas, los vinculos y las tintas necesarias para
imprimir el documento, asi como la configuracion de impresion.

InDesign  realiza una comprobacion preliminar de
actualizacion. El cuadro de didlogo Inventario de paquete indica
las dreas problemdticas detectadas.

Realice una de las acciones siguientes para abrir el cuadro de
didlogo Empaquetar:

1. Seleccione Archivo » Empaquetar.

e En el menu del panel Libro, seleccione las opciones
para empaquetar libros o documentos seleccionados
(dependiendo de si en el drea Libro estdn seleccionados
algunos de los documentos, todos o ninguno).

En el cuadro de didlogo Inventario de paquete, realice una de
las siguientes operaciones:

e Si se notifica algun problema, haga clic en Cancelar vy,
en el panel Comprobacion preliminar, resuelva las dreas
afectadas.

2. Hagaclicen el drea problemdtica (por ejemplo, Fuentes) y,
acto sequido, corrija el problema. Si esta satisfecho con el
documento, vuelva a empezar el proceso de empaquetado.

3. Haga clic en Empaquetar para empezar el proceso de
empaquetado.

e Complete las instrucciones de impresion. El nombre de
archivo que se introduzca serd el nombre del informe que
acompafard a los demds archivos de empaquetado.

4. Haga clic en Continuar y, a continuacion, especifique la
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ubicacion en la que desea guardar todos los archivos de
empaquetado.

Seleccione alguna de las opciones siguientes:

5. Copiar fuentes (excepto CJK)Copia todos los archivos de
fuentes necesarios, no la familia completa. Si selecciona
esta opcion, las fuentes CJK (chino, japonés, coreano) no
se copiaran.

6. Copiar grdficos vinculadosCopia archivos de grdficos
vinculados a la ubicacion de la carpeta del paquete.

7. Actualizar vinculos de grdficos en paqueteCambia los
vinculos de grdficos a la ubicacion de la carpeta del
paquete.

e Usar solo excepciones de separacion por silabas de
documentoAl seleccionar esta opcion, InDesign coloca
un indicador en el documento para que no se reajuste
en caso de que se abra o edite en otro equipo con una
configuracion distinta de diccionario y separacion por
silabas. Active esta opcion cuando vaya a enviar el archivo
a un proveedor de servicios.

e Incluir fuentes y vinculos de capas ocultas y no
imprimiblesEmpaqueta los objetos que se encuentran
en capas ocultas, condiciones ocultas y en aquellas por
las que se ha desactivado la opcion Imprimir capa. Si no
se selecciona esta opcion, el paquete sdlo incluye en el
documento lo que esta visible y es imprimible cuando se
crea el paquete.

e Ver informeAbre el informe de instrucciones de impresion
en un editor de texto inmediatamente después del
empaquetado. Para editar las instrucciones de impresion
antes de finalizar el proceso de empaquetado, haga clic en
el boton Instrucciones.

8. . Hagaclicen Empaquetar para continuar empaquetando.
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Impresion de folleto

No puede crear un nue-

vo documento basado La caracteristica Imprimir folleto le permitird crear pliegos

“-’”t"’s p_"g’”(;’s ’mp”ets' de impresora para una impresion profesional. Por ejemplo, si
as ni un documento , . L, . ,

o e R estd editando un folleto de 8 pdginas, éstas aparecen en orden

cumento incluye varios secuencial en la ventana de composicion. No obstante, en los
tamarios de pdgina, no Ji de i | . . 2 itda iunt | . . 7

podrd usar Imprimir pliegos de impresora, la pfjg/na Sf-? Si qa junto a a.pagma. g
folleto para imponer un para que cuando las dos pdginas se impriman en la misma hoja,

CEIEN: se doblen y se intercalen, al final aparezcan en el orden correcto

Las pdginas aparecen en orden secuencial en la ventana de
composicion, pero se imprimen en un orden distinto, para que
aparezcan plegadas y enlazadas correctamente.

El proceso de creacion de pliegos de impresora a partir de
pliegos de composicion se denomina imposicion. Al imponer
pdginas, puede cambiar la configuracion para ajustar el
espaciado entre pdginas, mdrgenes, sangrado y sobrantes. La
composicion del documento de InDesign no se ve afectada,
porque la imposicion se gestiona en la cadena de impresion. No
se reorganizardn o rotardn las pdginas del documento.

1. Seleccione Archivo » Imprimir folleto.

e Siun valor de impresora posee la configuracion deseada,
seleccionelo en el menu Valor de impresion.

e Para utilizar la configuracion de impresion (tal y como
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aparece en el cuadro de didlogo Imprimir) del documento
actual, seleccione Ajustar documento actual del menu
Valor de impresion.

e Sino desea imponer todo el documento, seleccione Rango
en el drea Configuracion y especifique qué pdginas desea
incluir en la imposicion.

e Utilice guiones para separar los numeros de pdginas
consecutivas y comas para los numeros de pdginas no
adyacentes. Por ejemplo, al escribir 3-7, 16 se imponen las
pdginas3a 7y 16.

Para cambiar la configuracion, como por ejemplo las marcas
de impresion y la salida de color, haga clic en Configuracion de
impresion. Utilice las opciones de la derecha para cambiar la
configuracion y, a continuacion, haga clic en OK.

Especifique otras opciones de configuracion del folleto en el
cuadro de didlogo Imprimir folleto y, a continuacion, haga clic
en Imprimir.

| (== | (==

Delectable [ Jesserts

ot b i e g s o vk e

B I

Folleto de 28 pdginas con portada en color
A. Firma de color para portada B. Pdginas interiores en blanco y negro

Programa de Disefo, Publicidad y Extension

GRUPO

1DAT

Si ha dividido el docu-
mento en secciones de
numeros de pdgina,
debe escribir los nu-
meros de pdgina de la
seccion (como Sec2:11)
en el campo Rango.
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Tipos de folleto

Puede elegir de entre tres tipos de imposicion: cosida 2 hojas,

fresada 2 hojas y consecutiva.

Cosida 2 hojas

Crea pliegos de impresora de dos pdginas, una junto a la
otra. Estos pliegos de impresora son ideales para imprimir
en ambas caras, agrupar, doblar y grapar. InDesign afade
pdginas en blanco segun convenga al final del documento
final. Las opciones Espacio entre pdginas, Sangrado entre
pdginas y Tamano de firma aparecen atenuadas cuando se
selecciona la imposicion cosida 2 hojas.

LIFESTYLESFOOD
Ejr Bk H

Delectable '

PERSIMMON PUDIN NG

16 1

2 15

La creacion de pliegos de impresora para boletines de 24 pdginas en blanco y negro mediante el estilo Cosida

(2 hojas) genera 12 pliegos.

Fresada 2 hojas

Crea pliegos de impresora de dos pdginas, una junto a la otra,
que entran dentro del tamafo de firma especificado. Estos
pliegos de impresora son ideales para imprimir en ambas
caras, cortar y encuadernar en una portada con adhesivo. Si
el numero de pdginas que desea imponer no se puede dividir
en partes iguales por el tamafo de firma, InDesign afade
las pdginas en blanco necesarias a la parte posterior del
documento final.

Programa de Diseio, Publicidad y Extensién
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) 1
U 1
13 12 |
15 10 _)
14
16 9
Fresada 2 hojas dividida en cuatro firmas
Consecutiva

Crea un panel de dos, tres o cuatro pdginas ideal para un
folleto o catdlogo plegado. Las opciones de Sangrado entre
pdginas, Sobrante y Tamafio de firma aparecen atenuadas
cuando se selecciona una opcidn de imposicion Consecutiva.

Por ejemplo, si desea crear pliegos de impresora para un
folleto tradicional de seis paneles en forma de triptico, seleccione
Consecutiva 3 hojas. Puede estar acostumbrado a crear los
folletos doblados en tres como una pdgina con tres columnas
distintas. Con la imposicion de InDesign, simplemente puede
crear pdginas que tengan el tamafio de cada panel.

IHNDWUTLGEN TR

Tiffiins

FARL - MADRID « MNEW YORKE
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Diseno de Documentos Interactivos

Documentos y presentaciones interactivos
Animacion

Hipervinculos

Referencias cruzadas
Multimedia

Creacion de libros electrdnicos
Convertir en Boton

Convertir en trazado de movimiento
Definir orden de tabulador
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un tipo relacionado de
animacion que puede
afiadir en InDesign es

un efecto para mostrar Los efectos de animacion le permiten mover los objetos en los
algun botodn al pasar . . .

sobre &l archl_vo.s SWF expor.tados. Por ejemplo, puede aplicar un valor de

movimiento a una imagen para que aparezca de forma flotante

desde el lado izquierdo de la pantalla mientras va cambiando de

tamano y gira sobre si misma. Use las siguientes herramientas y

paneles para animar documentos.

Panel Animacion Aplique un valor de movimiento y edite
ajustes como la duracion y la velocidad.

Herramientas Seleccion directa y Pluma Edite el trazado en el
que se mueve el objeto animado.

Panel Temporizacion Determine el orden en que aparecen los
objetos animados en la pdgina.

Panel Vista previa Vea la animacion en un panel de InDesign.

Si determinados efectos de animacion como Intensificar se
combinan con una transicion de pdgina o doblez de pdgina,
puede que la animacion no se comporte de la manera esperada
en el panel Previsualizacion o en el archivo SWF exportado.

Por ejemplo, los objetos definidos como "intensificar" estdan
visibles al pasar la pdgina, cuando deben comenzar como
invisibles.
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Animacion de un documento mediante
valores de movimiento

Los valores de movimiento son animaciones predefinidas que
puede aplicar rapidamente a los objetos. En el panel Animacion,
puede aplicar valores de movimiento y cambiar ajustes de la
animacion como laduraciony lavelocidad. En este panel también
puede especificar cudndo se reproducird el objeto animado.

Estos valores de movimiento son los mismos que estdn
disponibles en Adobe Flash CS5 Professional. Puede importar
cualquier valor personalizado creado en Flash Professional.
Ademads, puede guardar los valores de movimiento que cree y
utilizarlos en InDesign o Flash Professional.

1. Coloque el objeto que desea animar en el documento.

2. Elija un valor de movimiento en el menu Valor del panel
Animacion (Ventana » Interactivo » Animacion).

3. Especifique las opciones de valor de movimiento.

4. Para editar el trazado de movimiento, use las herramientas
Pluma y Seleccion directa.

5. Determine el orden de los efectos de animacion en el panel
Temporizacion.

6. Previsualice la animacion en InDesign desde el panel
Previsualizacion.

Para quitar la animacion de un objeto, seleccionelo y haga
clic en el icono Eliminar del panel Animacion.

Ajustes de animacién
A. Objeto y trazado antes de la animacién B. Desde la apariencia actual C. Hasta la apariencia actual
D. Hasta la ubicacion actual
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Las funciones de anima-
cion sélo se admiten
cuando se exporta a
Adobe Flash Player
(.SWF). Al exportar a
PDF interactivo, estas
funciones no son com-
patibles. Para afiadir
efectos de animacion a
un archivo PDF, exporte
una seleccion como
archivo SWF desde
InDesign y coloque ese
archivo en el documen-
to de InDesign
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Si desea generar el
texto origen a partir del
texto de destino inserte

una referencia cruzada
en lugar de agregar un
hipervinculo.

84
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Hipervinculos

Puede crear hipervinculos para que, tras exportar el
documento a Adobe PDF o SWF en InDesign, los usuarios
puedan hacer clic en un vinculo para saltar a otras ubicaciones
del mismo documento, a otros documentos o a sitios Web.
Los hipervinculos de archivos en PDF y SWF no estardn activos
cuando se exporten a InCopy.

Un origen es un texto hipervinculado, un marco de texto
hipervinculado o un marco de grdfico hipervinculado. Un
destino es la URL, archivo, direccion de correo electronico,
pdgina, anclaje de texto o destino compartido al que salta un
hipervinculo. Un origen sdlo puede saltar a un destino, pero
varios origenes pueden saltar al mismo destino.

sntrols import stded text from Microsoft Word
fusing hles, apply complex text wraps around
ithe Para- | objects, and comprehensively replace
wits, drop | fonts.

i Scripting and extensibility

; Accelerate and simplify workflows by

| automating processes using scripts and
import extending the capabilities of InDesign

; using the ExtendScaipt toolkit.

B varnety For more information
rorusing | For more details about Adobe InDesign,

% Hipervimoulos =

Hipervinculos
LR

:
i

Hipervinculos
A. Origen de hipervinculo B. Lista de hipervinculos en el documento actual
C. Iconos de estado del hipervinculo

Apertura del panel Hipervinculos

1. Seleccione Ventana » Interactivo » Hipervinculos.

Programa de Diseio, Publicidad y Extensién
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Ordenar hipervinculos en el panel
Hipervinculos

Seleccione Ordenar en el menu del panel Hipervinculos y elija
cualquiera de los siguientes:

Manualmente: Muestra los hipervinculos en el orden en el
que fueron afnadidos al documento.

Por nombre: Muestra los hipervinculos en orden alfabético.

Por tipo: Muestra los hipervinculos ordenados por grupos del
mismo tipo.

Creacion de hipervinculos a archivos

Asegurese de que el archivo que especifique esté disponible
para cualquiera que abra el archivo PDF o SWF exportado. Por
ejemplo, si va a enviar el PDF exportado a un companero de
trabajo, es preferible que especifique un archivo ubicado en un
servidor compartido antes que en su disco duro.

1.

Seleccione el texto, marco o grdfico que desea establecer
como origen del hipervinculo.

Elija Nuevo hipervinculo en el menu del panel Hipervinculos
0 haga clic en el boton Crear nuevo hipervinculo de la
parte inferior del panel Hipervinculos.

En el cuadro de didlogo Nuevo hipervinculo, seleccione
Archivo en el menu Vincular a.

Para la ruta de acceso, escriba el nombre de la ruta de
acceso o haga clic en el botdn de carpeta para localizar y
hacer doble clic en el nombre de archivo.

Seleccione Destino de hipervinculo compartido si desea
almacenar el mensaje de correo electrdnico en el panel
Hipervinculos y facilitar asi su reutilizacion.

Especifique la apariencia del origen del hipervinculo y, a
continuacion, haga clic en OK.
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Para mostrar u ocultar
hipervinculos, elija

Ver > Extras > Mostrar
hipervinculos u Ocultar
hipervinculos.

Quiza desee crear un
estilo de cardcter para
los hipervinculos. El for-
mato de éstos suele ser
texto azul subrayado.
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Referencias cruzadas

Si va a escribir un manual o un documento de referencia,
es aconsejable que incluya una referencia cruzada que remita
al lector de una parte del documento a otra. Ejemplo: Puede
especificar si la referencia cruzada deriva de un estilo de
pdrrafo (por ejemplo, un estilo de titulo) o de un anclaje de
texto que haya creado. También puede determinar su formato
(por ejemplo, Numero de pdgina o Pdrrafo completo y numero
de pdgina).

Lesarchivos de ado-  INSertar referencias cruzadas

be PDF exportados
incluyen referencias . , ) .
cruzadas si se ha Use el panel Hipervinculos para insertar referencias cruzadas
seleccionado Hipervin- en el documento. El texto al que se hace referencia es el texto de
lo en el cuadro d. : . .
caoen ecuadro 8¢ - destino. El texto que se genera a partir del texto de destino es la
didlogo Exportar PDF . )
en InDesign. El archivo referencia cruzada de origen.
SWF exportado incluye
G GG Al insertar una referencia cruzada en un documento, es

si se ha seleccionado . . . . .
T B MY S posible elegir entre varios formatos predeterminados, o bien

el cuadro de didlogo puede crear su propio formato personalizado. Puede aplicar un
Exportar SWF. estilo de cardcter a todo el origen de referencia cruzada, o bien
al texto que compone la referencia cruzada Los formatos de

referencia cruzada pueden sincronizarse a lo largo de un libro.

For details, see "Gonllas™ on page lllll. | A

Nueva referencia cruzada

Vincular a: | Parrafo %]
Destino
Documento: = Animals.indd H.i
[Todos los pdrrafos] Sea Orters
[Ningdn astilo de pdrrata) Corillas —_— B
[Pirrafe bisical Spatied Owis

I Qure Captions
Haading 1
Haading

Formato de referencia cruzada

Formato: ' Pirrafo completo y niimero de pa.. —_ﬂ i C
Apariencia
Tipo: [ Rectingulo visible &
Resaltado: [ Contorno |64 Anchura: | Delgado &
Color: | M Negro - Estilo: | Sélide Y]

~ Cancelar ) 0K i}

A. Origen de referencia cruzada en un documento B. Pdrrafo de destino seleccionado
C. Haga clic aqui para crear o editar el formato de referencias cruzadas.
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1. Coloque el punto de insercion en el lugar que desee insertar
la referencia cruzada.

2. Lleve a cabo una de las siguientes acciones:

e Seleccione Texto » Hipervinculos y referencias cruzadas
» Insertar referencia cruzada.

e Seleccione Ventana » Texto y tablas » Referencias
cruzadas y, a continuacion, elija Insertar referencia
cruzada en el menu del panel Hipervinculos.

e Haga clic en el boton Crear nueva referencia cruzada en el
panel Hipervinculos.

3. En el cuadro de didlogo Nueva referencia cruzada,
seleccione Pdrrafo o Anclaje de texto en el menu Vincular a.

Si selecciona Parrafo, puede crear una referencia cruzada a
cualquier parrafo del documento que especifique.

4. En Documento, seleccione el documento que contenga el
destino al que desea hacer referencia. Todos los documentos
abiertos guardados aparecen en el menu emergente. Si el
documento que estd buscando no estd abierto, seleccione
Explorar, localice el archivo y, a continuacion, haga clic en Abrir.

5. Haga clic en un estilo de pdrrafo (como Titulol) del
cuadro situado a la izquierda para desplegar las opciones y, a
continuacion, seleccione el pdrrafo al que desea referirse (O, en
el caso de que Anclaje de texto esté seleccionado, elija el anclaje
de texto)

6. Seleccione el formato de referencia cruzada que desee
utilizar en el menu Formato.

Puede editar estos formatos de referencia cruzada o crear los
Suyos propios.

7. Especifique la apariencia del hipervinculo de origen.
Consulte Opciones de apariencia de hipervinculo.

8. Haga clic en OK.
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Al insertar una referen-
cia cruzada, aparece
un marcador de anclaje
de texto al principio
del pdrrafo de destino.
Puede ver este marca-
dor si selecciona Texto
> Mostrar caracteres
ocultos.
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Multimedia
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Adicion de archivos de pelicula y de sonido a
documentos

Los clips de pelicula y sonido afiadidos a un documento se
pueden reproducir una vez exportado el documento a Adobe
PDF o SWF, y también si se exporta a XML y se reorganizan las
etiquetas.

Puede importar archivos de video con formato Flash Video
(.FLV'y .F4V), archivos con codificacion H.264 (por ejemplo, MP4)
y archivos SWF. Puede importar archivos de audio con formato
MP3. Los archivos multimedia como QuickTime (.MQOV), AVl y
MPEG se admiten en los archivos PDF interactivos exportados,
pero no en los archivos SWF ni FLA exportados. Recomendamos
formatos como FLV, F4V, SWF, MP4y MP3 para beneficiarse de la
extensa compatibilidad para contenido multimedia enriquecido
ofrecida por Acrobat 9, Acrobat Reader 9 y Adobe Flash Player
10 o posterior.

Realice un sequimiento de los archivos multimedia que afiada
a un documento de InDesign durante el ciclo de produccion. Si
mueve un clip multimedia vinculado tras afadirlo al documento,
use el panel Vinculos para volver a vincularlo. Si envia el
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documento de InDesign a otra persona, incluya los archivos
multimedia que anada.

Adicion de un archivo de pelicula o de
sonido

1. Elija Archivo » Colocar y haga doble clic en el archivo de
pelicula o de sonido. Haga clic donde desee que aparezca
la pelicula. Si arrastra para crear el marco multimedia, el
limite de la pelicula puede parecer recortado o sesgado.

e Al colocar un archivo de pelicula o de sonido, aparece en
el marco un objeto multimedia; éste se vincula al archivo
multimedia. Puede cambiar el tamano del objeto para
determinar el tamafo del drea de reproduccion.

e Si el punto central de la pelicula aparece en el exterior de
la pdgina, la pelicula no se exporta.

2. Previsualice los archivos multimedia y cambie sus
configuraciones desde el panel Multimedia (elija Ventana
» Interactivo » Multimedia).

3. Exporte el documento al formato Adobe PDF o SWF.

e Si exporta a Adobe PDF, seleccione la opcion Adobe PDF
(Interactivo) en lugar de Adobe PDF (Imprimir).

Cambio de las configuraciones de pelicula

Use el panel Multimedia para cambiar las configuraciones de
la pelicula.

4. Seleccione el objeto pelicula del documento.

5. En el panel Multimedia, lleve a cabo uno de los
procedimientos siguientes:

Reproducir al cargar la pagina

Reproduce la pelicula cuando se accede a la pdgina en que se
encuentra su archivo. Si se ha configurado que otros elementos
sereproduzcanal cargarse la pdgina correspondiente, determine
el orden de reproduccion en el panel Temporizacion.
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Repetir

Reproduce la pelicula repetidamente. Si el archivo de origen
tiene el formato Flash Video, la repeticion sdlo es posible en los
archivos SWF exportados, pero no en los PDF.

Poster

Especifica el tipo de imagen que desea que aparezca en el
drea de reproduccion. Consulte Opciones de pdster.

Controlador

Si el archivo de pelicula es Flash Video (FLV o F4V) o tiene
codificacion H.264, puede especificar mdscaras de controlador
prefabricadas que permitan a los usuarios varios métodos para
dejaren pausa, iniciary detener la pelicula. Si selecciona Mostrar
controlador al pasar sobre objeto, los controles se muestran
conforme pasa el puntero del ratdon sobre el objeto multimedia.
Use el panel Previsualizacion para previsualizar la mdscara de
controlador seleccionada.

Si la pelicula procede de un formato de archivo heredado
(como .AVI o .MPEG), puede seleccionar Ninguno o Mostrar
Controlador para disponer asi de un controlador bdsico que
permita a los usuarios dejar en pausa, iniciar y detener la
pelicula.

Los archivos SWF que coloque podrdn tener mdscaras de
controlador especificas. Pruebe las opciones del controlador
con el panel Previsualizacion.

Puntos de navegacion

Para crear un punto de navegacion, avance el video hasta
un fotograma especifico y haga clic en el icono de signo
mds. Los puntos de navegacion son utiles si desea empezar a
reproducir un video desde un punto diferente. Si crea un boton
de reproduccion de video, la opcion Reproducir desde punto de
navegacion le sirve para que el video empiece a reproducirse en
el punto de navegacion que afada.
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Cambio de la configuracion de sonido

Use el panel Multimedia para cambiar la configuracion del
sonido.

1. Seleccione el objeto de sonido del documento.

2. En el panel Multimedia, lleve a cabo uno de los
procedimientos siguientes:

Reproducir al cargar la pagina

Reproduce el archivo de sonido cuando se accede a la pdgina
en que se encuentra el objeto de sonido. Si se ha configurado
que otros elementos se reproduzcan al cargarse la pdgina
correspondiente, determine el orden de reproduccion en el
panel Temporizacion.

Detener al pasar la pagina

Detiene la reproduccion del archivo de sonido MP3 al pasar
a una pdgina distinta. Si el archivo de audio no tiene formato
MP3, esta opcion aparece atenuada.

Repetir

Reproduce el archivo MP3 repetidamente. Si el archivo de
origen no tiene formato MP3, esta opcion aparece atenuada.

Poster

Especifica el tipo de imagen que desea que aparezca en el
drea de reproduccion. Consulte Opciones de pdster.

Opciones de poster

Un pdster es la imagen que representa a un clip multimedia.
Cada pelicula o sonido puede aparecer con o sin un pdster. Si el
poster en InDesign es mds grande que la pelicula, se recortard
para ajustarse al tamano de ésta en el archivo PDF o SWF
exportado. En el panel Multimedia, especifique uno de los
siguientes tipos de imdgenes de poster:
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Ninguno

No muestra ningun pdster para el clip de pelicula o sonido.
Esta opcion es util si desea que el clip de pelicula o de sonido no
se vean en la pdgina. Por ejemplo, si desea reproducir el archivo
multimedia sdlo al pasar la pagina o mostrar un disefio mas
complejo en lugar del poster detrds de la pelicula.

Estandar

Muestra un pdster genérico de pelicula o sonido que no esta
basado en el contenido de un archivo.

Para usar un poster estandar diferente, guarde una imagen
como StandardMoviePoster.jpg o StandardSoundPoster.jpg y
sustituya el archivo existente del mismo nombre. Este archivo
se encuentra en la carpeta Presets/Multimedia de la carpeta de
la aplicacion.

De fotograma actual

Seleccione esta opcion para usar el fotograma que se esté
visualizando en el drea de previsualizacion del panel Multimedia.
Para seleccionar otro fotograma, mueva el control deslizante de
previsualizacion y haga clic en el icono situado a la derecha del
menu Poster. Esta opcion no estd disponible con formatos de
pelicula heredados, como AVl y MPEG.

Elegir imagen

Permite seleccionar una imagen para usarla como pdster.
Haga doble clic en la imagen que desea usar. Puede seleccionar
grdficos de mapas de bits, no grdficos vectoriales, para los
posters.

[De video]

Esta opcion estd seleccionada en el caso de documentos CS4
convertidos que contengan clips multimedia en un fotograma
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especifico.

Cambio de la configuracion multimedia en
archivos PDF interactivos

1. En el menu del panel Multimedia, elija Opciones de PDF.

2. Especifique las opciones siguientes y haga clic en OK.
Descripcion

Escriba una descripcion para que aparezca si el archivo
multimedia no puede reproducirse en Acrobat. Esta descripcion
también actua como texto alternativo para los usuarios con
problemas visuales.

Reproducir video en ventana flotante

Reproduce la pelicula en una ventana diferente. Si la
selecciona, especifique la proporcion de tamano y la posicion en
la pantalla. El aumento de tamafo de la ventana flotante puede
reducir la calidad de la imagen. La escala de la ventana flotante
depende del tamano de la pelicula original, no del tamafo de
la pelicula escalada en la maquetacion del documento. Esta
opcion no estd disponible para los archivos de audio ni SWF.

Colocar un archivo de video desde una URL

Cologue un archivo de video desde una URL vdlida para
reproducir la secuencia de video del archivo PDF o SWF
exportado. El video debe ser un archivo de Flash Video vdlido
(FLV o F4V) o un archivo con codificacion H.264 (por ejemplo,
MP4).

1. Seleccione un fotograma vacio o un objeto que contenga
un video que desee reemplazar.

2. En el menu del panel Multimedia, elija Video desde URL.

3. Especifique la URL y haga clic en OK.
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Siva a crear botones
de navegacion (como
Pdgina siguiente o Pd-
gina anterior) para que
aparezcan en varias pd-
ginas, afiddalos a una
pdgina maestra y se
evitard tener que crear-
los en todas las pdginas
del documento. Estos
botones se muestran en
todas las pdginas del
documento a las que

se les ha aplicado la
pdgina maestra.
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Creacion de botones

Puede crear botones que realicen una accion al exportar el
documento a formato SWF o PDF. Por ejemplo, puede crear un
boton que salte a otra pdgina o abra un sitio Web.

1.

Use la herramienta Pluma o una herramienta de dibujo,
como la herramienta Rectdngulo o Elipse para dibujar la
forma del boton. Si fuera necesario, use la herramienta
Texto para anadir texto al boton como, por ejemplo
"Siguiente" o "Comprar”.

Use la herramienta Seleccion para seleccionar el marco
de imagen, forma o texto que desee convertir.

No ocurre lo mismo con una pelicula, un sonido o un pdster.

3.

Haga clic en el icono Convertir el objeto en un botdn del
panel Botones (elija Ventana » Interactivo » Botones).
O elija Objeto » Interactivo » Convertir a boton.

En el panel Botones, lleve a cabo uno de los procedimientos
siguientes:

En el cuadro de texto Nombre, especifique el nombre del
boton para distinguirlo del resto de botones que cree.

Especifique una o mds acciones para determinar qué
ocurre cuando se hace clic sobre el boton en el archivo
PDF o SWF exportado.

Antesde exportarel documento a un PDF o SWF interactivo,
pruebe el botdn en el panel Previsualizacion (Ventana »
Interactivo » Previsualizacion).
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Configuracion de los botones para reproducir peliculas en un PDF exportado
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Convertir en trazado de movimiento

Puede crear una animacion seleccionando un objeto y
un trazado para convertirlos en un trazado de movimiento.
Si ha seleccionado dos trazados cerrados, por ejemplo, dos
rectdngulos, el trazado de movimiento serd el de la parte
superior.

1. Seleccione el objeto que desea animar y el trazado que
desea usar como trazado de movimiento.

e No puede convertir mds de dos objetos seleccionados.

2. En el panel Animacion, haga clic en el boton Convertir en
trazado de movimiento .

3. Cambie la configuracion en el panel Animacion.

Definicion del orden de tabulacion de los
botones

El orden de tabulacion determina el campo siguiente (o el
anterior) que se resaltard cuando un usuario presione Tab (o
Mayus+Tab) en el documento PDF o SWF. El orden de tabulacion
incluye botones en capas ocultas, pero no incluye botones en
pdginas maestras.

1. Vaya a la pdgina que contiene los botones.
2. Elija Objeto » Interactivo » Definir orden de tabulador.

3. Seleccione cada boton que desee mover y arrdstrelo a la
nueva posicion, o haga clic en los botones Mover hacia
arriba o Mover hacia abajo. Cuando haya terminado,
haga clic en Aceptar.

Si usa Acrobat para editar el PDF y anadir mds botones o
campos de formulario a la pdgina, quizds deba especificar un
nuevo orden en Acrobat.
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Cuando esté trabajan-
do en los botones y
disefiando documentos
dindmicos, seleccione
el espacio de trabajo
Interactividad.
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Exportacion de Documentos
Interactivos

Exportar a SWF (Transiciones de Pdginas)
Exportar a Adobe Flash (XFL)
Exportar otros Formatos

(EPS, XML, IDML)
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Si advierte que las imd-
genes transparentes
han perdido calidad al
exportarlas a SWEF, elija
PNG (sin pérdida) para
mejorar la calidad
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Exportacion de contenido a SWF

El formato de archivo de Flash (SWF) es un formato de archivo
grdfico basado en vectores utilizado en la creacion de grdficos
Web escalables y compactos. Cuando exporta un documento
de InDesign a un archivo SWF, éste ultimo esta listo para su
reproduccion en Flash Player.

Configure el documento para exportarlo a SWF. Consulte
Creacion de documentos dindmicos para Flash.

1.

2.

Elija Archivo » Exportar.
Especifique una ubicacion y un nombre de archivo.

En Guardar como tipo (Windows) o Formato (Mac OS),
elija SWF y haga clic en Guardar.

En el cuadro de didlogo Exportar SWF, especifique las
siguientes opciones y, a continuacion, haga clic en OK.

Cree contenido dindmico sin tener que trabajar en el
entorno de creacion de Adobe Flash. Exporte archivos SWF
directamente desde InDesign y remdtelos con transiciones
de pdgina, botones interactivos, efectos de rollover e
hipervinculos.

Para iniciar de forma automdtica Adobe Flash Player y
previsualizar el archivo SWF, sdlo tiene que exportar la
composicion de InDesign

8 Exportar ﬁ
Guardar en: , LIBRO INDESIGN CS4 - @F e E
L= Nombre : Fecha de modifica.. Tipo
- "“}*‘  IMAGENES 25/03/2010 06:58 ...  Carpeta d
Sitios recientes || pecyyrsos 14/04/2010 04:16 ...  Carpeta d
Escritorio
=
Bibliotecas
A
Equipo
&
L 4 | i LS
Red
Mombre: fndesign swi] - Guardar
Tipo: [SWF v] [ Cancelar ]
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Exportacion de contenido a XFL

Si exporta contenido al formato XFL podrd editar el archivo
exportado en Adobe Flash Pro. Los elementos interactivos, como
hipervinculos, transiciones de pdginas y acciones de botones no
se incluyen en el archivo XFL.

1. Mientrasque undocumentodeInDesign se basaen pdginas
y pliegos, un archivo XFL se basa en clips de pelicula en una
linea de tiempo. Al exportar un documento de InDesign al
formato XFL, cada pdgina o pliego se convierte en un clip

independiente. Cada pagina o pliego se asigna a un nuevo
marco completo. -

Wil
2. Configure el documento para exportarlo a XFL. 6
3. Elija Archivo » Exportar. Si desea editar el
archivo exportado en
4. Especifique una ubicacién y un nombre de archivo. unlfenmaiglediiahlc,

realice la exportacion

; - tilizando XFL en |
5. En Guardar como tipo (Windows) o Formato (Mac 0S),  geemr

elija Adobe Flash CS5 Pro (XFL) y haga clic en Guardar.

6. En el cuadro de didlogo Exportar Adobe Flash CS5
Professional (XFL), especifique las siguientes opciones y, a
continuacion, haga clic en OK.

Tamafio (pixeles): Especifique si el archivo XFL se escala de
manera porcentual, se ajusta al tamafio de un monitor especifico
o si adopta una altura y anchura especificadas por el usuario.

Paginas: Indique si se incluyen todas las pdginas del
documento, o especifique un rango de pdginas, como por
ejemplo 1-7, 9 para imprimir todas las pdginasdela1ala 7y la
9. Consulte Especificacion de las pdginas que se van a imprimir.

Pliegos: Si selecciona esta opcion, cada pliego se tratard como
un unico clip en el archivo XFL, independientemente de cudntas
pdginas aparezcan en cada pliego.

Rasterizar paginas: Esta opcion convierte todos los elementos
de pdgina de InDesign en mapas de bits. Si selecciona esta
opcion aumentard el tamafo del archivo XFL y es posible
que, al aumentarlos, los elementos de pdgina no se visualicen
correctamente.
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Exportacion de paginas en
formato EPS

Utilice el comando Exportar para exportar pdginas de
InDesign en formato EPS, que puede importar en otro programa.
Si exporta varias pdginas, cada pdgina se exporta como archivo
independiente con un numero anadido al final del nombre del
archivo. Por ejemplo, si exporta las pdginas 3, 6y 12 y especifica
el nombre de archivo Noticias.eps, InDesign creard tres archivos
denominados Noticias_3.eps, Noticias_6.eps y Noticias_12.eps.

1.

9.

Si desea abrir pdginas de InDesign en Illustrator o Adobe
Photoshop, exporte las pdginas como archivos PDF o EPS.

Seleccione Archivo » Exportar.

Especifique una ubicacion y un nombre de archivo.
Asegurese de que incluye la extension EPS.

En Guardar como tipo (Windows) o Formato (Mac OS),
seleccione EPS y haga clic en Guardar.

En Pdginas en el cuadro de didlogo Exportar EPS, realice
una de las acciones siguientes:

Seleccione Todas las pdginas para exportar todas las
pdginas del documento.

Seleccione Intervalos y especifique un intervalo de pdginas.
Puede especificar un intervalo con un guion y separar las
pdginas o los intervalos con comas.

Seleccione Pliegos para exportar pdginas opuestas como
un solo archivo EPS (un pliego por EPS).

Defina opciones adicionales.

10.En Sangrado, escriba un valor entre 0p0 y 36p0 para

especificar mds espacio para grdficos situados fuera del
borde de la pdgina o del drea de recorte.

11.Haga clic en Exportar.
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Exportacion del contenido de un

documento a XML

Antes de exportar el contenido de un documento de InDesign
a XML, debera haber realizado lo siguiente:

Creado o cargado etiquetas de elementos.

Aplicado etiquetas a elementos en las pdginas del
documento.

Ajustado la jerarquia de los elementos etiquetados en el
panel Estructura, si es necesario.

. Se puede exportar todo o parte del contenido XML

al documento. Solo se puede exportar el contenido
etiquetado.

Si sélo desea exportar una parte del documento, elija
el elemento en el panel Estructura en el que desea que
empiece la exportacion.

Seleccione Archivo > Exportar.

En Guardar como tipo (Windows) o Formato (MacQOS),
elija XML.

Especifique un nombre y una ubicacion para el archivo
XML y haga clic en Guardar.

En la ficha General del cuadro de didlogo Exportar XML,
lleve a cabo una de las siguientes acciones:

Elija un tipo de codificacion en el menu Codificacion.

Para especificar las opciones de exportacion de las
imdgenes, haga clic en la ficha Imdgenes y, a continuacion,
seleccione una o varias de las siguientes opciones:

Si selecciond Imdgenes originales optimizadas o Imdgenes
formateadas optimizadas en el paso anterior, elija las
opciones de las imdgenes optimizadas.

10.Haga clic en Exportar.
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XML no admite todos
los caracteres especia-
les (como, por ejemplo,
el cardcter Numeracion
automdtica de pdgina).
InDesign le avisa si no
puede incluir un cardc-
ter en el archivo XML
exportado. Este aviso
solo aparece si la tabla
no estd etiquetada.
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Como Exportar documentos
InDesign Markup (IDML)

InDesign Markup Language es un formato de archivo
basado en XML que permite a los desarrolladores ensamblar y
desensamblar documentos de InDesign con herramientas XML
estandar y sin tener que abrir los archivos INDD. Consulte COmo
guardar documentos InDesign Markup (IDML).

En ocasiones, es conveniente gquardar documentos de
InDesign en formato de intercambio. El almacenamiento en este
formato resulta de especial utilidad para abrir publicaciones
de QuarkXPress o PageMaker en InDesign, abrir documentos
creados con una version anterior de InDesign o cuando surgen
problemas con el documento (por ejemplo, no se pueden
eliminar las muestras de color).

1. Elija Archivo » Exportar.

2. En el menu Tipo de archivo (Windows) o Formato (Mac
0S), elija InDesign Markup (IDML).

3. Haga clic en Guardar.

Los archivos IDML guardados sdlo se pueden abrir en InDesign
CS4, pero no en ninguna version anterior de InDesign. Si desea
guardar un archivo para usarlo en InDesign CS3, seleccione la
opcion InDesign CS3 Interchange (INX).

Exportar XML

General | Imdgenes

Opciones

Incluir dectaracin DTD
[Elver XML con: IEXPLORE.EXE
Exportar desde elemento seleccionado
Exportar tablas no etiquetadas como XML CALS
[T volver a asignar salto, espacio en blanco y caracteres especiales
[C] Aplicar XSLT: Utilizar hoja de estilos de XML
Codificacidn: UTF-8 -

Exportar__ | [ Cancelar ]
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Guardado en la version anterior de InDesign

Para abrir un documento de InDesign CS5 en InDesign CS4,
siga dos pasos. En primer lugar, en InDesign CS5, exporte el
documento al formato InDesign Markup Language (IDML).
(Este formato reemplaza al formato INX de Interchange que se
empleaba para guardar en las versiones anteriores).

En segundo lugar, asegurese de que el ordenador donde se
ejecuta InDesign CS4 esté actualizado con los plugins adecuados
para abrir el archivo IDML exportado. Para obtener los plugins
de compatibilidad, el usuario que dispone de InDesign CS4
debe elegir Ayuda » Actualizaciones y, a continuacion, sequir
las instrucciones que irdn apareciendo. Los plugins también se
pueden instalar desde el sitio Web de Adobe. Elija Soporte »
Actualizaciones en el sitio Web de Adobe y vaya a la pdgina
Descargas de InDesign.

La apertura de un documento en una version anterior de
InDesign también se denomina "guardar abajo".

El contenido creado con las funciones especificas de InDesign
CS5 se puede modificar u omitir al abrir el documento en
InDesign CS4.

1. Elija Archivo » Exportar.

2. En el menu Tipo de archivo (Windows) o Formato (Mac
0S), elija InDesign Markup (IDML).

3. Haga clic en Guardar.

e Puede abrir el archivo .idml en InDesign CS4 para
convertirlo a documento de InDesign sin nombre.

e Para abrir el documento de InDesign CS5 en InDesign CS3,
abra el archivo IDML exportado en InDesign CS4, gudrdelo
y exportelo a formato Interchange (INX) de InDesign CS3;
a continuacion, abra el archivo INX exportado en InDesign
CS3.

e Asegurese de que todas las versiones de InDesign estdn
actualizadas.
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Utilidades

Combinacion de datos
Etiquetas de Scripts
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Combinacion de datos

Para crear formularios de cartas, sobres o etiquetas de
direccion, se combina un archivo de origen de datos con un
documento de destino. La combinacion de datos también se
denomina combinacion de correspondencia.

A B r
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Combinacion de datos
A. Archivo de origen de datos B. Documento de destino C. Documento combinado

El archivo de origen de datos

Contiene la informacion que varia en cada repeticion del
documento de destino, como los nombres y direcciones de los
destinatarios de un formulario de carta. Un archivo de origen
de datos se compone de campos y registros. Los campos son
grupos de informacion especifica, como nombres de empresas
0 codigos postales, mientras que los registros son filas de
conjuntos completos de informacion, como el nombre, la
direccion, la ciudad, el estado y el cddigo postal de una empresa.
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El documento de destino

Es un documento de InDesign que contiene los marcadores
de campos de datos, ademds de todo el material repetitivo,
texto y otros elementos que permanecen en cada repeticion del
documento combinado.

El documento combinado

Es el documento resultante de InDesign que contiene la
informacion repetitiva del documento de destino tantas veces
como sea necesario para incluir todos los registros del origen
de datos

Pasos basicos para combinar datos

& | B C:
I Company Mama Addrass ity :
2 |Adobe Systams, Inc. 345 Park svanue San doze
J dotFs Document Production Semices |bokd Zantana Row San Dlaga
A4 Ermpowearad Wirting 17404 ME 25th Streat Wancouwer:

Bl oAl .

1. Determine qué campos de datos utilizard en los documentos
de origen y destino.

2. Guarde el archivo de origen de datos (normalmente es un
archivo de hoja de cdlculo o base de datos) como archivo de
texto delimitado por comas (.csv) o por tabulaciones (.txt).

3. Cree un documento de destino que incluya texto y otros
elementos que permanecen igual en cada version del documento
de destino.

4. Seleccione el origen de datos con el panel Combinacion de
datos.

5. Inserte campos del panel Combinacion de datos en el
documento de destino.

6. Obtenga una vista previa de los registros para asegurarse
de que el documento de destino tendrd el aspecto deseado.

7. Combine el documento de destino con el archivo de origen
de datos, o exporte a PDF.
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Con InDesign, puede
ver la ruta de acceso a
una imagen en el siste-
ma operativo. Después
de insertar una imagen
en un documento de
InDesign, use el panel
Vinculos para ver la
ubicacion de la imagen.
Con la imagen selec-
cionada, vaya a Copiar
informacion > Copiar
ruta de acceso comple-
ta en el menu del panel
Vinculos
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Adicion de campos de imagenes en el
archivo de origen de datos

La adicion de campos de imdgenes al archivo de origen de
datos permite que aparezca una imagen diferente en cada
registro combinado. Por ejemplo, si combina documentos que
tienen informacion de diversas empresas, tal vez desee incluir
en la combinacion una imagen del logotipo de cada empresa.

1. Abra el archivo de origen de datos.

2. Al comienzo del nombre del campo de datos, escriba un
simbolo de “arroba” (@) para introducir texto o rutas que
hagan referencia a archivos de imdgenes.

El simbolo @ es necesario sdlo en la primera linea; las lineas
posteriores deben incluir las rutas de acceso a las imdgenes. Las

Si aparece un mensaje rutas de acceso, que distinguen entre mayusculas y minusculas,
deerroral escribir el deben sequir las convenciones de nomenclatura del sistema
simbolo @ al comienzo ) ]
del campo, escriba un operativo correspondiente.

apdstrofe (‘) delante del
signo @ (por ejemplo,
‘@Fotos) para validar la
funcion. Algunas aplica- Nombre Edad @Fotos
ciones, como Microsoft
Excel, reservan el sim-

bolo @ para funciones. Miguel Ramas 36 C:\Fotos\MiguelRamas.jpg
Eugenio Ruiz 53 C:\Mis documentos\dat.gif
Angeles Ortega | 26 C:\Fotos\Ortega.p=d

Windows) Ejemplo de referencias de imagen en archivo de origen de datos

Nombre Edad | @Fotos

Miguel Ramos 36 Mac HD:Fotos:MiguelRamos.jpg
Eugenio Ruiz 53 Escritorio:Familia:dat.qgif
Angeles Ortega | 26 Mac HD:Fotos: Ortega.psd

(Mac OS) Ejemplo de referencias de imagen en archivo de origen de datos
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Combinacion de registros unicos y multiples

1.

Con el documento de destino abierto, siga uno de estos
procedimientos:

Seleccione Crear documento combinado en el menu del
panel Combinacion de datos, o bien haga clic en el botdn
Crear documento combinado .

EnlafichaRegistros, en Registros paracombinar, seleccione
Todos los registros para combinar todos los registros
del archivo de origen de datos, elija Unico registro para
combinar un registro en concreto o especifique un rango
de registros para combinar.

En Registros por pdgina de documento, realice uno de los
siguientes pasos:

Elija Registros multiples para crear mds de un registro
por pdgina. (Por ejemplo, para imprimir etiquetas de
direccion).

Seleccione Avisar cuando falten imdgenes para mostrar
una alerta de vinculo ausente cuando haya una o varias
imdgenes no disponibles.

Si selecciond Registros multiples en la ficha Registros,
haga clic en la ficha Maquetacion de registro multiple y
especifique lo siguiente:

En Madrgenes, introduzca valores para especificar la
distancia de las guias de margen respecto a los bordes de
la pdgina.

En Maquetacion de registros, seleccione Filas primero
o Columnas primero y especifique el espacio entre las
columnas y las filas.

Haga clic en la ficha Opciones y especifique las opciones
de colocacion. (Consulte Opciones de colocacion de
contenido).

Cuando haya terminado, haga clic en Aceptar.
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Si el archivo de origen
de datos hace refe-
rencia a imdgenes o
formatos de archivo no
admitidos que no estdn
disponibles, puede que
deba corregirlo para
que haga referencia a
un archivo admitido
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Una forma rdpida de
localizar la carpeta
del panel Scripts es

hacer clic con el boton
derecho (Windows) o
pulsar Control y hacer
clic (Mac OS) en un
script del panel Scripts y
seleccionar Mostrar en
Explorador (Windows)

o Mostrar en Finder
(Mac 0OS).
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Paneles Scripts y Etiqueta de
script

InDesign incluye dos paneles para la generacion de scripts: el
panel Scripts y el panel Etiqueta de script.

El panel Scripts

es donde ejecuta los scripts sin salir de InDesign. En este
panel se muestran los scripts que estdn ubicados en las carpetas
Scripts de la carpeta de aplicacion de InDesign y en sus carpetas
de preferencias. Si crea o recibe un script, puede colocarlo en la
carpeta Scripts Panel para que aparezca en el panel Scripts.

El panel Etiqueta de script

le permite especificar una etiqueta para un elemento de
pdgina, como un marco de texto o forma. La especificacion de
etiquetas para elementos de pdgina resulta especialmente util
para la escritura de scripts en los que tiene que identificar un
objeto.

Mac OS Users/[[nombre de usuario]]/Libreria/Preferencias/
Adobe InDesign/[version]/[idioma]/Scripts/Scripts Panel

Windows XP Documents and Settings\[nombre de usuario]\
Datos de  programa\Adobe\InDesign\[version]\[idioma]\
Scripts\Scripts Panel

Windows Vista y Windows 7 Usuarios\[nombre de usuario]\
AppData\Roaming\Adobe\InDesign\[version]\[idioma]\
Scripts\Scripts Panel

Apertura del panel Scripts

1. Elija Ventana » Utilidades » Scripts.

Apertura del panel Etiqueta de script

1. Elija Ventana » Utilidades » Etiqueta de script
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Ejecucion de secuencias de comandos de

muestra

Puede ejecutar las siguientes secuencias de comandos en

InDesign:

AddGuides

Anade guias alrededor del objeto u objetos seleccionados.
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AddPoints
Afade puntos a las rutas de los objetos seleccionados.

AdjustLayout

Mueve los objetos a distancias especificadas en las pdginas
derechas/izquierdas.

AlignToPage
Alinea los objetos en posiciones especificadas de una pdgina.
AnimationEncyclopedia

Crea automdticamente botones con diferentes propiedades
de animacion.

BreakFrame

Elimina un marco de texto seleccionado y su contenido de un
articulo.

CornerEffects

Vuelve a dibujar la ruta de los elementos seleccionados
mediante una gran variedad de efectos de vértice. Estos efectos
se pueden aplicar a puntos de la ruta seleccionados.

CreateCharacterStyles

Define un estilo de cardcter completo basado en el texto
seleccionado.

CropMarks

Afiade marcas de recorte o registro alrededor de los objetos
seleccionados.

ExportAllStories

Exporta todos los articulos de un documento a una serie de
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archivos de texto.

FindChangeByList

Realiza una serie de operaciones de busqueda y cambio de
texto al leer un archivo de texto delimitado por tabuladores.

ImageCatalog

Coloca todos los grdficos de una carpeta especifica en una
maquetacion de hoja de contactos.

MakeGrid

Crea una cuadricula mediante la subdivision o duplicacion de
los objetos seleccionados.

Neon

Aplica un efecto de "mezcla" a los objetos seleccionados.

PathEffects

Cambia la posicion de los puntos de la ruta de los objetos
seleccionados para anadir un efecto creativo.

PlaceMultipagePDF

Coloca todas las pdginas de un PDF.

SelectObjects

Selecciona los objetos del pliego activo segun su tipo.

SortParagraphs
Ordena los padrrafos de la seleccion en orden alfabético.
SplitStory

Divide los marcos de texto del articulo seleccionado en marcos
de texto independientes y desvinculados.
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TabUtilities

Técnico en Diseio Grafico

Aplica tabulaciones y sangrias al texto seleccionado.
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